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WSTEP

1. Zakres stosowania Procedury.

1.1

1.2

1.3

14

1.5

1.6

1.7

Niniejsza Procedura zostata opracowana dla zadan objetych projektem inwestycyjnym pt.:
,Budowa Elektrowni Wiatrowych w miejscowosci Papro¢”.

Cze$¢ A — opracowana dla zamoéwien, co do ktorych Zamawiajacy, przy wyborze
wykonawcow, zobowigzany jest do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych, tekst jednolity z 2010 r. (Dz. U. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.,
dalej jako ,,PZP”).

Czes¢ B — opracowana dla zamdéwien, co do ktorych Zamawiajacy, przy wyborze
wykonawcow nie jest zobowigzany do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych, tekst jednolity z 2010 r. (Dz. U. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.,
dalej jako ,,PZP”).

Czesé¢ C — opracowana dla zaméwien, ktorych wartosé przekracza kwote 2000 zt bez
podatku od towarow i ustug, do ktorych nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoOwien publicznych, tekst jednolity z 2010 r. (Dz. U. Nr 113, poz. 759
z pozn. zm., dalej jako ,,PZP”) oraz do ktorych przy udzieleniu zamdwienia nie
zastosowano art. 70" — 70° ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r., Kodeks Cywilny (Dz. U. Nr
16 poz. 93 z p6zn. zm., dalej jako ,,KC”).

Zamawiajacy zobowiazany bedzie do stosowania PZP, jezeli tacznie zajda okolicznosci
o ktérych mowa w art.3 ust.1 pkt.5 PZP tj.:

a) ponad 50% wartosci udzielanego zamowienia jest finansowane ze Srodkow
publicznych lub przez podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust 1 pkt 1-3a PZP,

b) warto$§¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty okreSlone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust 8 PZP,

C) przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane obejmujgce wykonanie czynno$ci
w zakresie inzynierii ladowej lub wodnej, budowy szpitali, obiektow sportowych,
rekreacyjnych lub wypoczynkowych, budynkéw szkolnych, budynkéw szkot
wyzszych lub budynkéw wykorzystywanych przez administracje publiczng lub
ustugi zwigzane z takimi robotami budowlanymi.

Podstawowym trybem zawierania umow z wykonawcami, w przypadkach do ktorych nie
ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. ,,Prawo Zamédwien publicznych” tekst
jednolity (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), jest przetarg o ktorym mowa
w art. 70" -70° ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. nr 16, poz. 93
Z pozn. zm.).

W niniejszej procedurze zostaly przywotane nastepujace dokumenty:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych, tekst jednolity
22010 r. (Dz. U. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.),
2) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. nr 16 poz. 93,z p6zn. zm.),

3) Krajowe wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkow w ramach Funduszy
Strukturalnych i Funduszu Spo6jnosci w okresie programowania 2007-2013,

4) Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko,

5) Wytyczne Ministra Rozwoju ’Regionalnego w zakresie kontroli realizacji Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko,
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6) Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkow gromadzenia
i przekazywania danych w formie elektronicznej.

1.8 Procedura reguluje sprawy dotyczace planowania, przygotowania i przeprowadzania
postepowania o udzielnie zamoéwienia, zadania oraz sposob organizacji pracy komisji
przetargowe;j.

1.9 Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielnie zamowienia
W sposOb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie
wykonawcow.

1.10 Postgpowania prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.

1.11 Postgepowania o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

1.12 W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze prowadzi¢ postgpowanie
o0 udzielnie zamowienia réwniez w jednym z jezykow powszechnie uzywanym w handlu
miedzynarodowym lub jezyku kraju, w ktorym zamdwienie jest udzielne.

2. Definicje
2.1.  Ilekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

2.1.1. Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Spotki ,,ISTRA”

spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia.

2.1.2. Komisji - nalezy przez to rozumie¢ zespot pomocniczy, powotany przez Kierownika

zamawiajacego, do przygotowania oraz przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia.

2.1.3. Osobie upowaznionej - nalezy przez to rozumie¢ osoby, ktére na mocy udzielonego

przez Kierownika zamawiajgcego pisemnego pelnomocnictwa, otrzymaly stosowne
uprawnienia.

2.1.4. PZP- nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. ,,Prawo zamowien

publicznych” tekst jednolity z 2010r. (Dz. U. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

2.1.5. Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke

organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamowienia, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia.

2.1.6. Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ ,ISTRA” spotka z ograniczong

odpowiedzialno$cia z siedzibg w miejscowosci Papro¢, (64-300) Nowy Tomysl, Paproc¢
111, wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS: 0000327462 przez
Sad Rejonowy Poznan — Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIII Wydziat Krajowego
Rejestru Sadowego.

2.1.7. Zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ zamowienie, czyli umowe odptatna miedzy

Zamawiajagcym a wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy Iub roboty
budowlane a ktorej zawarcie podlega przepisom PZP, KC oraz Procedury.

2.1.8. Whniosku - wniosek o udzielenie zaméwienia.
2.1.9. Najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktora przedstawia

najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia albo ofert¢ z najnizsza ceng, a w przypadku zamowien w zakresie
dziatalnosci tworczej lub naukowej, ktorych przedmiotu nie mozna z goéry opisaé
W sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy — oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteridéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia.

2.1.10. SIWZ - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamodwienia lub

inny przekazywany wykonawcom dokument, w ktorym Zamawiajacy okresla zasady
1 warunki udzielenia zamowienia.

2.1.11. UZP - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamowien Publicznych.
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UOPWE - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Oficjalnych Publikacji Wspolnot
Europejskich.

Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie 1 wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7
lipca 1994 r. - Prawo budowlane t.j. z 2010r. (Dz.U. Nr 243, poz. 1623, z p6zn. zm.)
a takze realizacj¢ obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994r.-
Prawo budowlane, za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego.

Cenie - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5
lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050, z pdézn. zm.) Ceng jest warto$¢
wyrazona W jednostkach pienigznych, ktéra kupujacy jest obowiazany zaptacic¢
przedsigbiorcy za towar lub ustuge. W cenie uwzglednia si¢ podatek od towaréow
1 ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepisow sprzedaz
towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towardéw i ustlug oraz podatkiem
akcyzowym.

Ushugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sa
roboty budowlane lub dostawy, a sg ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na
podstawie art. 2a ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.- ,,Prawo zamowien publicznych”-
tekst jednolity (Dz. U. z dnia 2010r. Nr 113,poz. 759).

CPV - nalezy przez to rozumie¢ system klasyfikacji produktow, ustug i robot
budowlanych, okreSlony w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 roku w sprawie Wspolnego Stownika
Zamoéwien (CPV).

KC - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny
(Dz. U. nr 16, poz. 93 ze zm.).

Dostawach- nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu.

Srodkach publicznych - nalezy przez to rozumieé $rodki publiczne w rozumieniu
przepisow o finansach publicznych. Definicja $rodkéw publicznych znajduje sig
w ustawie o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. Nr 157 poz.
1240).

Izbie- nalezy przez to rozumie¢ Krajowa Izb¢ Odwotawcza.

Procedura — nalezy przez to rozumie¢ niniejszg Procedure zawierania uméw w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007 — 2013 O$ Priorytetowa IX:
Infrastruktura energetyczna przyjazna s$rodowisku 1 efektywno$¢ energetyczna
Dziatanie 9.4: Wytwarzanie energii ze zrédel odnawialnych.

CZESC A

Opracowano dla zamoéwien udzielonych na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamowien Publicznych, tekst jednolity z 2010r. (Dz. U. Nr 113, poz.759 z p6zn. zm.).

3. Tryb pracy Komisji Przetargowej

3.1. W sklad Komisji wchodza trzy osoby, w tym przewodniczacy i sekretarz jako osoby
majace szczegolne zadania i obowigzki podczas trwania postgpowania przetargowego.

3.2.  Czlonek Komisji:

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz prawo wgladu
we wszystkie dokumenty zwigzane z praca Komisji.

ma prawo do zlozenia przewodniczacemu Komisji przetargowej na piSmie, zastrzezen
co do pracy Komisji.

nie moze ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.
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3.2.4. przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bgdacy przedmiotem prac Komisji,

W jego przekonaniu ma znamiona btedu lub pomytki. Czlonek Komisji, ktory nie
zgadza si¢ z decyzja Komisji podpisuje si¢ pod nia, jednak moze zlozy¢ na pi$mie, tego
samego dnia, zdanie odrgbne wraz z uzasadnieniem.

3.2.5. zobowiazany jest do zloZenia na pismie, usprawiedliwienia przyczyn nieobecnosci na

3.3.

3.4.

3.5.
3.6.

3.7.
3.8.
3.9.

3.10.

3.11.

3.12.
3.13.

4.1.

posiedzeniu Komisji o ile nie powiadomit, przewodniczacego komisji przetargowej,
wczesniej o zaistnieniu okolicznosci uniemozliwiajacych mu udziat w posiedzeniu.
Na pierwszym posiedzeniu Komisji, Przewodniczacy Komisji zapoznaje cztonkow Komisji
z przedmiotem zaméwienia, PZP, KC oraz Procedurs.

Terminy posiedzen komisji przetargowej ustala Przewodniczacy kierujac si¢ zaréwno
koniecznoscig sprawnej organizacji jej pracy jak i uwzglgdniajac mozliwos¢ przybycia
cztonkow Komisji w proponowanym terminie.

Obradami Komisji Kieruje Przewodniczacy komisji przetargowe;j.

Liczba cztonkéw Komisji wymagana dla waznosci decyzji wynosi trzy osoby (quorum),
czyli wymagana jest obecno$¢ wszystkich cztonkéw Komisji na kazdym posiedzeniu, na
ktorym beda podejmowane decyzje majace wplyw na ocene ztozonych ofert oraz wybor
najkorzystniejszej oferty.

Komisja podejmuje uchwaty zwykta wigkszoscia glosow.
Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego quorum posiedzenie odracza sig.

W przypadku braku wymaganego quorum na wyznaczonym terminie otwarcia ofert
dokonuje si¢ ich otwarcia, a kolejne czynnosci dokonywane sa zgodnie z postanowieniami
Procedury.

W przypadku niecobecnosci Przewodniczacego Komisji czynnosci zastrzezone dla niego
wykonuje Sekretarz Komisji.

Czlonkom Komisji nie wolno wujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych
z przebiegiem prac Komisji, w tym w szczegolnosci informacji zwigzanych z:

i. liczba ztozonych ofert - do daty sktadania ofert,
ii.  przebiegiem badania, oceny i pordwnania tresci ztozonych ofert.
Z posiedzenia Komisji sporzadzana jest kazdorazowo notatka stuzbowa.

Notatka musi zawierac:

1) datg i miejsce spotkania;

2) liste uczestnikow posiedzenia;

3) cel spotkania;

4)  tres¢ podjetych ustalen;

5) podpisy wszystkich cztonkéw Komisji obecnych na posiedzeniu.

Protokol postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Z przebiegu postgpowania o udzielenie zamowienia, Komisja sporzadza Protokot
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, zwany dalej ,,Protokotem”. Zgodnie
z art. 96 ust.1Pzp Protokot winien zawiera¢ co najmnie;j:

1) opis przedmiotu zamdwienia;
2) informacje o trybie udzielania zamowienia;
3) informacje o wykonawcach;
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4) ceng i inne istotne elementy ofert;
5) wskazanie wybranej oferty lub ofert.

Protokot, zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 pazdziernika 2010
r. w sprawie protokolu postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego (Dz. U.
z 2010r. Nr 223, poz.1458) oprocz informacji, o ktérych mowa w art. 96 ust.1 PZP winien
zawiera¢ w zalezno$ci od zastosowanego trybu postgpowania, informacje dotyczace:

1) zamawiajgcego;

2) przedmiotu zamoéwienia publicznego, zwanego dalej ,,zamowieniem”;

3) okreslenia wartosci zamowienia, warto$ci umowy ramowej lub wartosci
dynamicznego systemu zakupow, wartosci zamowienia udzielanego w cze$ciach,
warto$ci zamowien uzupetniajacych oraz daty i sposobu ich ustalenia;

4) powodow zastosowania przez Zamawiajacego innego trybu udzielania zamowienia
niz przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony;

5) o0s6b wykonujacych czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania
o udzielenie zamoéwienia oraz osob wykonujacych czynno$ci w postgpowaniu
o udzielnie zamowienia i ztozenia przez nie oswiadczenia na druku ZP-1;

6) ogloszen i zmiany ogloszen;

7) wykonawcow zaproszonych do udziatu w postepowaniu, negocjacjach, sktadania
ofert wstepnych lub ofert orientacyjnych;

8) zawiadomienia Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych o wszczeciu postepowania
w trybie zaméwienia z wolnej reki oraz negocjacji bez ogtoszenia;

9) wykonawcow, ktorzy ztozyli wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu,
ztozyli oferty, oferty wstepne lub oferty orientacyjne;

10) wykonawcow dopuszczonych do udziatu w dynamicznym systemie zakupow;

11) miejsca i terminu sktadania ofert;

12) otwarcia ofert;

13) kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia lub
czg$ci zamowienia;

14)  zestawienia ofert;

15)  oceny spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu;

16) wykonawcow wykluczonych z postepowania;

17)  ofert, ktore zostaty odrzucone;

18) zastosowania aukcji elektronicznej;

19)  wyboru najkorzystniejszej oferty;

20) zatwierdzenia wyniku postepowania;

21) zawiadomienia o wyborze albo uniewaznieniu postgpowania oraz powodoéw
uniewaznienia post¢gpowania;

22)  srodkow ochrony prawnej;

23) udzielenia zaméwienia publicznego;

24)  zalacznikoéw do protokotu;

25) uwag do protokotu.

Protokot podpisuje osoba sporzadzajaca Protokoét oraz Kierownik zamawiajacego.
Zamawiajacy udostepnia Protokot lub zataczniki do Protokotu na wniosek.

Udostepnienie Protokotu lub zalacznikow moze nastgpi¢ poprzez wglad w miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajacego, przestanie kopii poczta, faksem lub droga
elektroniczng, zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku.

Bez zgody Zamawiajacego, wnioskodawca w trakcie wgladu do Protokotu Iub
zatacznikow, w miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego, nie moze samodzielnie
kopiowaé¢ lub utrwala¢ za pomocg urzadzen lub $rodkéw technicznych stuzacych do
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utrwalania obrazu treSci zlozonych ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu.

Jezeli przestanie kopii Protokotu lub zatacznikéw zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest
z przyczyn technicznych znaczaco utrudnione, W szczegolnosci z uwagi na ilo$é zadanych
do przestania dokumentow, Zamawiajacy informuje o tym wnioskodawce i wskazuje
sposob, w jaki moga by¢ one udostgpnione.

Zamawiajacy udostepnia wnioskodawcy Protokot lub  zalaczniki niezwlocznie.
W wyjatkowych przypadkach, w szczeg6lnosci zwigzanych z zapewnieniem sprawnego
toku prac dotyczacych badania i oceny ofert, Zamawiajacy udostepnia oferty lub wnioski
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu do wgladu lub przesyta ich kopie w terminie
przez siebie wyznaczonym, nie pdzniej jednak niz w dniu przestania informacji o wyborze
oferty najkorzystniejszej albo o uniewaznieniu postgpowania.

5. Wylaczenie czlonka Komisji

5.1

5.2.

5.3.

54.

5.5.

5.6.

5.7.

Wytaczenie cztonka Komisji z jej prac nastgpuje w przypadku kiedy:

1) Przewodniczacy Komisji wylacza z jej prac cztonka Komisji, jesli zajda
okoliczno$ci wymienione w art. 17 ust. 1 PZP

2) Cztonek Komisji nie zlozyl oswiadczenia w terminie wyznaczonym przez
Przewodniczacego Komisji.

3) Ztozyt oswiadczenie niezgodne z prawda - w takiej sytuacji wylaczenie nastgpuje
z chwilg uzyskania wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwo$¢ oswiadczenia.

4) Ztozyt zgodne z prawda o$wiadczenie o braku okolicznosci, o jakich mowa w art.
17 ust. 1 PZP, jezeli po ztozeniu o§wiadczenia okoliczno$ci takie zaistniaty.

Informacje o wytaczeniu czlonka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje
Kierownikowi zamawiajacego, ktory podejmuje decyzj¢ o odwotaniu cztonka Komisji
1 powolaniu w jego miejsce nowego.

Nowo powotany cztonek Komisji niezwlocznie sktada oswiadczenie zgodnie z art. 17 ust.
1 PZP.

W przypadku ewentualnej koniecznos$ci wylaczenia Przewodniczacego Komisji decyzje
0 jego odwotaniu podejmuje bezposrednio Kierownik zamawiajacego, ktéry jednoczesnie
powotuje nowego Przewodniczacego Komisji.

Czynnos$ci Komisji powtarza sig, jesli zostaly dokonane z udzialem cztonka podlegajacego
wylaczeniu, chyba, ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione.

Nie powtarza si¢ czynnoS$ci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych niewpltywajacych na
wynik postgpowania.

Odwotanie cztonka Komisji moze nastapic takze w przypadku, gdy:

1) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywa¢ swoich obowigzkéw (choroba,
ustanie stosunku pracy z Zamawiajgcym itp.);

2) nieobecnos¢ cztonka Komisji na posiedzeniu nie zostata usprawiedliwiona;
3) cztonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkow wynikajacych

z przepisOw prawa, postanowien Procedury oraz decyzji Przewodniczacego
Komisji innych niz obecnos¢ na posiedzeniach Komisji.

6. Obowiazki Komisji

6.1.

Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w dobrej wierze, z zachowaniem
nalezytej starannosci, kierujac sie wytacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem.
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6.2. Do zadan Komisji nalezy w szczegodlnosci przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia
Kierownikowi zamawiajacego:

1) propozycji w sprawie wyboru trybu postgpowania o udzielenie zamowienia wraz
z uzasadnieniem.

2) projektu ogloszenia lub zaproszenia do sktadania ofert w przypadku trybow, dla
ktérych zaproszenie jest wymagane.

3) propozycji listy wykonawcow, do ktorych mogloby by¢ skierowane zaproszenie.

4) projektu SIWZ.

5) projektu umowy lub szczegdtowych wytycznych dotyczacych istotnych warunkéw
umowy.

6) propozycji odrzucenia oferty.

7) propozycji wykluczenia wykonawcy.

8) propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty.

9) protokotu z przeprowadzonego postepowania.

10) umowy.

6.3. Kazdy z cztonkéw Komisji przetargowej ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonane przez
siebie czynnosci, prawidtowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego W zakresie przekazanym cztonkowi Komisji.

6.4. Wszelkie druki, formularze wraz z opracowanym stanowiskiem, czlonek Komisji
przekazuje Przewodniczacemu lub przedstawia w trakcie spotkania Komisji do wspolnego
zaopiniowania.

7. Obowiazki Przewodniczacego Komisji przetargowej.
7.1. Do obowigzkow Przewodniczacego nalezy:
1) odebranie o$wiadczen, o ktorych mowa w art. 17 ust.1 PZP od cztonkéw Komisji.

2) powiadamianie Kierownika zamawiajacego o konieczno$ci wylaczenia cztonka
Komisji.

3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia przez sekretarza Komisji dokumentacji
postgpowania o udzielenie zamowienia.

4) biezace informowanie Kierownika zamawiajacego o zaistniatych problemach
zwigzanych z pracami Komisji w toku prowadzonego postepowania o udzielenie
zamoOwienia.

5) nadzor nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynnoS$ci
w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

6) informowanie Kierownika zamawiajacego o wniesieniu przez wykonawcoéw
odwotania na czynno$ci podjete w trakcie postgpowania przez Zamawiajacego
wraz z rekomendacjg Komisji odnos$nie stanowiska Zamawiajacego w przedmiocie
whniesionego odwolania.

7) dopilnowywanie, zeby otwarcie ofert ztozonych przez Wykonawcow nastgpito
w ustalonym miejscu i terminie.

8) sprawdzenie, czy oferty zostaly ztozone w terminie i zgodnie z wymogami oraz
czy nie doszto do ich przedwczesnego otwarcia.

9) dopilnowanie, by oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie zostaty otworzone
i zostaty zwrocone Wykonawcom bez otwierania po uptywie terminu na wniesienie
$rodkoéw ochrony prawne;.
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10) nadzorowanie otwarcia ofert.

11) sporzadzanie, podpisywanie i wysylanie pism zwigzanych z postgpowaniem
o udzielenie zamowienia publicznego takich jak odpowiedzi i wyjasnienia na
pytania wykonawcow, zaproszenia.

12) wykonywanie pozostatych czynnosci, ktore nie zostaly z mocy prawa lub
postanowien Procedury zastrzezone do kompetencji innego cztonka Komisji lub
Kierownika zamawiajacego.

13) informowanie Kierownika zamawiajacego o przebiegu prac Komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

8. Obowiazki sekretarza Komisji
8.1. Do obowigzkow sekretarza nalezy:

1) prowadzenie dokumentacji postgpowania w sprawie udzielenia zamoéwienia
publicznego.

2) obstuga Komisji w zakresie organizacyjnym, wykonywanie czynnosci
sekretarskich Komisji w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia.

3) opracowanie tresci ogloszenia.
4) wydawanie lub wysytka zainteresowanym wykonawcom SIWZ.
5) prowadzenie rejestru Wykonawcow, ktorzy pobrali STWZ.

6) przekazywanie wyjasnien lub informacji o zmianach w ogloszeniu o zamowieniu
oraz SIWZ, wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ oraz
zamieszczanie ich na stronie internetowej jak i w miejscu publicznie dostgpnym na
tablicy w siedzibie Zamawiajacego, zgodnie z postanowieniami PZP.

7) sporzadzanie protokotu z zebrania z wykonawcami (jezeli zostalo ono zwotane).
8) sporzadzanie notatek stuzbowych z posiedzen Komisji.

9) opracowywanie projektow dokumentow w  zakresie zleconym przez
Przewodniczacego Komisji.

10) kompletowanie dokumentacji przetargowej.

11) zabezpieczanie i przechowywanie do czasu archiwizacji dokumentacji
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

9. Zatwierdzenie dokumentéw przez Kierownika Zamawiajacego

91  Kierownik zamawiajacego zatwierdza przedlozone przez Komisje dokumenty, badz
odmawia zatwierdzenia dokumentow, jezeli w jego ocenie sg one niezgodne z przepisami
PZP, Procedury lub aktami wykonawczymi do PZP, a w szczegdlno$ci postanowienia
w nich zawarte nie gwarantujg wyboru najkorzystniejszej oferty lub sa niekorzystne dla
Zamawiajgcego. Odmowa zatwierdzenia musi zawiera¢ pisemne uzasadnienie.

92. W przypadku odmowy zatwierdzenia przedtozonych dokumentow, Kierownik
zamawiajacego moze nakaza¢ Komisji powtdrzenie czynnos$ci badania i oceny ofert.

10. Powolanie bieglego

10.1. W przypadku zaistnienia koniecznosci, w toku prowadzenia procedury przetargowej
Kierownik zamawiajgcego moze z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji powotaé
bieglego.
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10.2. Bieglym jest kazdy podmiot majacy wiadomos$ci specjalne, konieczne dla wihasciwego
przygotowania i prowadzenia konkretnego postepowania a takze daje rekojmie rzetelnego
i bezstronnego wykonywania obowigzkow w ramach tej funkcji.

10.3. Przewodniczacy Komisji powinien precyzyjnie okresli¢ zadania bieglego, przy czym
powinien bezwzglednie zastrzec, Ze opinie bieglego musza by¢ przedstawione w formie
pisemnej zgodnie z formalnymi wymogami postgpowania o zamowienie publiczne.

10.4. Wniosek powinien wskazywaé osobg¢ bieglego oraz zakres prac zleconych mu do
wykonania.

10.5. Biegly zobowigzany jest do ztozenia o§wiadczenia o istnieniu lub nieistnieniu przestanek
stanowigcych podstawe wylaczenia. W przypadkach przewidzianych w art.17 ust.1 PZP
biegly podlega wylaczeniu z postgpowania.

11. Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia (SIWZ).

11.1. Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia zgodnie z art. 36 ust 1 PZP zawiera co

najmniej:

1) nazwe (firme) oraz adres zamawiajacego;

2) tryb udzielania zamowienia;

3) opis przedmiotu zamoéwienia;

4) termin wykonania zamowienia;

5) warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow;

6) wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkoéw udziatu w postgpowaniu;

7) informacj¢ o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania si¢ z wykonawcami;

8) wymagania dotyczace wadium;

9) termin zwiazania oferta;

10) opis sposobu przygotowania ofert;

11) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

12) opis sposobu obliczenia ceny;

13) opis kryteridow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

14) informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego;

15) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

16) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogoélne warunki umowy albo wzor
umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe
W sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach;

17) pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku

postgpowania o udzielenie zamowienia.

11.2. W przypadku gdy przepisy PZP nie stanowig inaczej, SIWZ zawiera rowniez:
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1) opis czgéci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych;

2) maksymalng liczbe wykonawcow, z ktorymi Zamawiajacy zawrze umowe ramowa,
jezeli Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej;

3) informacj¢ o przewidywanych zamowieniach uzupetniajacych, o ktorych mowa
w art.67 ust.1 pkt 6 i 7 PZP lub art. 134 ust.6 pkt 3 i 4 PZP, jezeli Zamawiajacy
przewiduje udzielenie takich zamowien;

4) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
musza odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich
sktadanie;

5) adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego, jezeli
Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ droga elektroniczna;

6) informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
migdzy Zamawiajacym a wykonawca, jezeli Zamawiajacy przewiduje rozliczenia
w walutach obcych;

7) jezeli Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczng:

i. informacje o  przewidywanym  wyborze najkorzystniejszej  oferty
z zastosowaniem aukcji elektronicznej,

ii. wymagania dotyczace rejestracji i identyfikacji wykonawcow, w tym
wymagania techniczne urzadzen informatycznych,

iii. informacje, ktore sposrod kryteriow oceny ofert beda stosowane w toku aukcji
elektronicznej;

8) wysoko$¢ zwrotu kosztow wudzialu w postepowaniu, jezeli Zamawiajacy
przewiduje ich zwrot;

9) jezeli zamawiajacy przewiduje wymagania, 0 ktorych mowa w art. 29 ust. 4 PZP,
okreslenie w szczegdlnosci:

i. liczby 0sob, o ktorych mowa w art. 29 ust. 4 pkt 1 PZP, i okresu wymaganego
zatrudnienia tych osob,

ii. sposobu dokumentowania zatrudnienia osob, o ktorych mowa w art. 29 ust. 4
pkt 1 PZP, lub utworzenia albo zwigkszenia funduszu szkoleniowego,

iii. uprawnienia Zmawiajacego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce
wymagan, o ktorych mowa w art. 29 ust. 4 PZP, oraz sankcji z tytulu
niespelnienia tych wymagan.

W postepowaniach, w ktorych wartos¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 PZP, SIWZ moze nie zawieral
informacji, o ktorych mowa w art.36 ust. 1 pkt 6, 8 i 15 PZP.

Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawcg w ofercie czg$ci zamdOwienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom.

Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie zamowienia podwykonawcom, z wyjatkiem
przypadku, gdy ze wzgledu na specyfikg przedmiotu zamowienia Zamawiajacy zastrzeze
w SIWZ, Ze cze$¢ lub catos¢ zamdwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

Na podstawie art. 38 PZP, wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego
0 wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien

niezwlocznie, jednak nie pézniej niz:

1) na 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
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11.7.

11.8.

11.9.

11.10.

11.11.

11.12.

11.13.

11.14.

11.15.
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2) na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — w przetargu ograniczonym oraz
negocjacjach z ogloszeniem, jezeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamoéwienia,
3) na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — jezeli warto$¢ zamowienia jest
mniejsza niz kwoty okre$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
PzpP
— pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie treSci SIWZ wptynat do
Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie sktadania wniosku,
o ktérym mowa w art. 11.6. Procedury, lub dotyczy udzielonych wyja$nien, Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania.

Przedluzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu skladania wniosku,
o ktorym mowa w art. 11.6. Procedury.

Tre§¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktérym
przekazal SIWZ, bez ujawniania zrodla zapytania, a jezeli SIWZ jest udostepniana na
stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

Zamawiajacy moze zwola¢ zebranie wszystkich wykonawcow w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ, a jezeli SIWZ jest udostepniana na stronie
internetowej, informacj¢ o terminie zebrania zamieszcza takze na tej stronie; w takim
przypadku sporzadza informacj¢ zawierajaca zgloszone na zebraniu pytania o wyjasnienie
tresci SIWZ oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania zrodet zapytan. Informacje
z zebrania dorgcza si¢ niezwlocznie wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ, a jezeli
SIWZ jest udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza takze na tej stronie.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiang SIWZ Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie
wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, a jezeli SIWZ jest udostepniana na
stronie internetowej, zamieszcza ja takze na tej stronie.

Jezeli w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana tresci
SIWZ prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zamoéwieniu, Zamawiajacy:

1) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych
— jezeli warto$¢ zaméwienia jest mniejsza niz kwoty okreSlone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP;

2) przekazuje Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich ogloszenie
dodatkowych informacji, informacji o niekompletnej procedurze lub sprostowania,
droga elektroniczna, zgodnie z forma i procedurami wskazanymi na stronie
internetowej okreslonej w dyrektywie — jezeli warto$¢ zamdwienia jest rowna lub
przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
PZP.

7 zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w PZP, jest niedopuszczalne dokonywanie
zmian w tresci SIWZ po uptywie terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu
W przetargu ograniczonym i negocjacjach z ogtoszeniem, ktore prowadza do zmiany tresci
ogloszenia o zamowieniu.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia
0o zamdwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert i informuje o tym wykonawcow, ktorym
przekazano SIWZ, oraz zamieszcza informacje na stronie internetowej, jezeli SIWZ jest
udostepniana na tej stronie.

Jezeli zmiana, o ktorej mowa w art. 11.12 Procedury, jest istotna, w szczego6lnosci dotyczy
okreslenia przedmiotu, wielkosci lub zakresu zamowienia, kryteriow oceny ofert,
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warunkow udzialu w postegpowaniu lub sposobu oceny ich spetniania, Zamawiajacy
przedluza termin sktadani wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub termin
sktadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian we wnioskach lub ofertach, z tym
ze W postepowaniach, ktoérych warto§¢ jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 PZP, termin sktadnia:

1) ofert nie moze by¢ krotszy niz 22 dni od dnia przekazania zmiany ogloszenia
UOPWE — w trybie przetargu nieograniczonego;

2) wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu nie moze by¢ krotszy niz
30dni, a jezeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia niz 10 dni od dnia
przekazania zmiany ogloszenia UOPWE — w trybie przetargu ograniczonego lub
negocjacji z ogtoszeniem.

11.16. Zamawiajacy niezwlocznie po zamieszczeniu zmiany treSci ogloszenia o zamoéwieniu
w Biuletynie Zamowien Publicznych lub jej przekazaniu UOPWE zamieszcza informacje
0 zmianach w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej.

12. Sredni kurs zlotego

12.1. Zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie
sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci
zamowien publicznych (Dz. U. Nr 282, poz. 1650), wydanym na podstawie art. 35 ust. 3
PZP $redni kurs ztotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych wynosi 4,0196.

13. Sposoby obliczania warto$ci zamowienia publicznego na roboty
budowlane

13.1. Zgodnie z art. 33 PZP, warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztow robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamoOwienia jest wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7
lipca 1994 r. Prawo budowlane t.j. z 2010r. (Dz.U. Nr 243, poz. 1623, z p6zn.
zm.)

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamoéwienia jest zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

13.2. Przy obliczaniu warto$ci zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze wartos¢
dostaw zwigzanych z wykonywaniem robot budowlanych oddanych przez Zamawiajacego
do dyspozycji wykonawcy.

13.3. Metody i podstawy sporzadzania kosztorysu inwestorskiego oraz metody i podstawy
obliczania planowanych kosztow prac projektowych, a takze planowanych kosztow robot
budowlanych okre§lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym reguluje Rozporzadzenie
Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 roku (Dz. U. Nr 130, poz. 1389).

14. Sposoby obliczania wartoSci zamowienia publicznego na uslugi
I dostawy

14.1. Zgodnie z art. 34 PZP podstawa ustalenia wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy
powtarzajace si¢ okresowo jest taczna warto$¢ zamowien tego samego rodzaju:
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1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilo§ciowych zamawianych ushug lub
dostaw oraz prognozowanego na dany rok S$redniorocznego wskaznika cen
towarow 1 ustug konsumpcyjnych ogétem, albo

2) ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastepujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie.

Wybor podstawy ustalenia warto$ci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢
okresowo nie moze by¢ dokonany w celu uniknigcia stosowania przepisow PZP.

Jezeli zamowienia udziela si¢ na czas:

1) nieoznaczony, wartoscia zaméOwienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem
okresu 48 miesiecy wykonywania zamowienia;

2) oznaczony:

i. nie dluzszy niz 12 miesigcy, warto$cig zamowienia jest warto$¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia,

ii. dhluzszy niz 12 miesigcy, wartoscia zamowienia jest warto$¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamoéwienia, a w przypadku
zamowien, ktorych przedmiotem sga dostawy nabywane na podstawie umowy
dzierzawy, najmu lub leasingu z uwzglgdnieniem réwniez wartosci koncowe;j
przedmiotu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Jezeli zamoOwienie obejmuje ustugi bankowe lub inne ushugi finansowe, wartoscia
zamoOwienia sg oplaty, prowizje, odsetki 1 inne podobne $wiadczenia.

Jezeli zamowienie na ushugi lub dostawy przewiduje prawo opcji, przy ustaleniu wartosci
zamowienia uwzglednia si¢ najwickszy mozliwy zakres tego zamoOwienia
z uwzglednieniem prawa opcji.

15. Sposoby obliczania wartosci zamowien publicznych mieszanych

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

155.

Zasady, ktérymi Zamawiajacy winien si¢ kierowa¢ przy kwalifikowaniu zaméwienia
do danej kategorii okre$lone zostaly w przepisach art. 6 PZP.

Przepis art. 6 ust. 1 PZP stanowi, iz jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie dostawy
oraz ustugi albo roboty budowlane oraz ustugi, doudzielania zamowienia stosuje si¢
przepisy dotyczace tego przedmiotu zamdwienia, ktorego wartosciowy udziat w danym
zamowieniu jest najwigkszy.

Przepis art. 6 ust. 2 PZP stanowi, iz jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie dostawy
oraz rozmieszczenie lub instalacje dostarczonej rzeczy lub innego dobra, do udzielenia
takiego zamdwienia stosuje si¢ przepisy dotyczace dostaw.

Przepis art. 6 ust. 3 PZP stanowi, iz jezeli zamowienie obejmuje réwnoczesnie roboty
budowlane oraz dostawy niezbedne do ich wykonania, do udzielenia takiego
zamoéwienia stosuje si¢ przepisy dotyczace robét budowlanych.

Przepis art. 6 ust. 4 PZP stanowi, iz jezeli zam6wienie obejmuje rownocze$nie ustugi oraz
roboty budowlane niezbg¢dne do wykonania ustug, do udzielenia zamowienia stosuje si¢
przepisy dotyczace ustug.

16. Udzielanie zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego

16.1.

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym w odpowiedzi na
publiczne ogloszenie o zamdwieniu oferty moga sklada¢ wszyscy zainteresowani
wykonawcy.
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16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

16.7.

ACI

Zgodnie z art. 40 PZP Zamawiajacy wszczyna postegpowanie w trybie przetargu
nieograniczonego, zamieszczajac ogloszenie o zamoOwieniu w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie oraz na stronie internetowe;.

Jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 PZP, Zamawiajacy zamieszcza ogloszenie o zamdwieniu
w Biuletynie Zamo6wien Publicznych.

Jezeli warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP, Zamawiajacy przekazuje ogloszenie
o zamowieniu Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich.

Zamawiajacy moze opublikowaé ogloszenie o zamoéwieniu réwniez w inny sposob niz
okreslony w art. 16.2. — 16.4. Procedury, w szczegolnosci w dzienniku lub czasopi$mie
o0 zasiegu ogolnopolskim.

Ogtoszenie o zamoéwieniu, odpowiednio zamieszczane lub publikowane w miejscu
publicznie dostgpnym w siedzibie Zamawiajacego, na stronie internetowej, o ktoérej mowa
w art. 16.2. Procedury, w dzienniku lub czasopismie o zasi¢gu ogolnopolskim lub w inny
Sposob:

1) nie moze zosta¢ odpowiednio zamieszczone lub opublikowane przed dniem jego
zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych, a w przypadku, o ktérym
mowa w art. 16.4. Procedury, przed dniem jego przekazania Urzedowi Oficjalnych
Publikacji Wspolnot Europejskich;

2) nie moze zawiera¢ informacji innych niz zamieszczone w Biuletynie Zamowien
Publicznych, a w przypadku, o ktérym mowa w art. 16.4. Procedury, innych niz
przekazane Urzgdowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich;

3) zawiera informacj¢ o dniu jego =zamieszczenia w Biuletynie Zamowien
Publicznych, a w przypadku, o ktérym mowa w art. 16.4. Procedury, o dniu jego
przekazania Urzgdowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich.

Ogtoszenie o zamowieniu winno zawiera¢ co najmniej:

1) nazwe ( firme) i adres zamawiajacego.

2) okres$lenie trybu zamoéwienia.

3) adres strony internetowej, na ktorej zamieszczona bedzie SIWZ.

4) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamoéwienia, z podaniem
informacji 0 mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

5) informacj¢ o mozliwos$ci ztozenia oferty wariantowej.

6) termin wykonania zamowienia.

7) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia
tych warunkow.

8) informacje¢ na temat wadium.

9) kryteria oceny ofert i ich znaczenie.

10) miejsce i termin sktadania ofert.

11) termin zwigzania oferts.

12) informacj¢ o zamiarze zawarcia UmoOwy ramowe;.

13) informacje o zamiarze ustanowienia dynamicznego systemu zakupow wraz
z adresem strony internetowej, na ktdrej beda zamieszczane dodatkowe informacje
dotyczace dynamicznego systemu zakupow.

14) informacj¢ o  przewidywanym  wyborze  najkorzystniejszej oferty
z zastosowaniem aukcji elektronicznej wraz z adresem strony internetowej, na
ktorej bedzie prowadzona aukcja elektroniczna.

15) informacj¢ o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajacych, o ktéorych mowa
w art. 67 ust.1 pkt 6 i 7 lub w art. 134 ust.6 pkt 3 i 4 PZP, jezeli Zamawiajacy
przewiduje udzielenie takich zaméwien.
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16.8.

16.9.

ACI

Jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 wust. 8 PZP, Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert
z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i zlozenia oferty, z tym ze
w przypadku dostaw lub uslug termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia o zamowieniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych,
a w przypadku robo6t budowlanych — nie krétszy niz 14 dni.

Jezeli warto§¢ zamoéwienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art.11 ust.8 PZP termin sktadania ofert nie moze by¢ krotszy niz:

1) 40 dni - od dnia przekazania ogloszenia o zamdéwieniu UOPWE droga
elektroniczng, zgodnie z formg i procedurami wskazanymi na stronie internetowe;j
okreslonej w dyrektywie.

2) 47 dni - od dnia przekazania ogloszenia o zamowieniu UOPWE w spos6b inny niz
okreslony w pkt 1).

17. Udzielanie zaméwienia w trybie przetargu ograniczonego

17.1.

17.2.

17.3.

Przetarg ograniczony to tryb udzielania zamoéwienia publicznego, w ktorym w odpowiedzi
na publiczne ogloszenie o zaméwieniu, wykonawcy sktadajag wnioski o dopuszczenie do
udzialu w przetargu, a oferty moga sktada¢ wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert.

Do wszczgcia postepowania W trybie przetargu ograniczonego przepisy art. 40 PZP stosuje
si¢ odpowiednio.

Ogloszenie o zaméwieniu w trybie przetargu ograniczonego winno zawiera¢ co najmniej:

1) nazwe (firme) i adres zamawiajacego.
2) okreslenie trybu zamoéwienia.

3) okreslenie przedmiotu zamdwienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania
ofert czesciowych.

4) informacj¢ o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.
5) termin wykonania zamowienia.

6) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia
tych warunkow, a takze znaczenie tych warunkow.

7) informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu.

8) liczbe wykonawcow, ktdrzy zostang zaproszeni do sktadania ofert.
9) informacje¢ na temat wadium.
10) kryteria oceny ofert i ich znaczenie.
11) miejsce i termin sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu.

12) adres strony internetowej, na ktorej jest udostepniana SIWZ, jezeli Zamawiajgcy
udostepnia ja na tej stronie.

13) informacj¢ o zamiarze zawarcia UmMOwy ramowe;.

14) informacj¢ o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem
aukcji elektronicznej wraz z adresem strony internetowej, na ktorej bedzie
prowadzona aukcja elektroniczna.

15) informacj¢ o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajacych, o ktorych mowa
w art. 67 ust.1pkt 6 i 7 lub w art. 134 ust.6 pkt 3 i 4 PZP, jezeli Zamawiajacy
przewiduje udzielenie takich zaméwien.
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Jezeli wartos¢ zamoOwienia jest mniejsza niz kwoty okre$lone w przepisach wydanych na
podstawie art.11 ust.8 PZP, Zamawiajacy w ogloszeniu o zamdwieniu wyznacza termin
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, z uwzglednieniem czasu
niezbednego do przygotowywania i ztozenia wymaganych dokumentéw, z tym ze termin
ten nie moze by¢ krotszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych.

Jezeli warto§¢ zamoéwienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art.11 ust.8 PZP, termin sktadania wnioskéw 0 dopuszczenie do
udziatu w przetargu ograniczonym nie moze by¢ krotszy niz:

1) 30 dni - od dnia przekazania ogloszenia o zaméwieniu UOPWE, droga
elektroniczng zgodnie z formg i procedurami wskazanymi na stronie internetowe;j
okreslonej w dyrektywie.

2) 37 dni — od dnia przekazania ogloszenia o zamowieniu UOPWE, w sposob inny niz
okreslony w pkt. 1).

Jezeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia, Zamawiajacy moze, W przypadkach
o ktorych mowa w art. 17.5. Procedury, wyznaczy¢ krotszy termin sktadania wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w przetargu ograniczonym, jednak nie krotszy niz:

1) 10 dni - od dnia przekazania ogloszenia o zaméwieniu UOPWE, droga
elektroniczng zgodnie z formg i procedurami wskazanymi na stronie internetowej
okreslonej w dyrektywie.

2) 15 dni - od dnia przekazania ogloszenia o zamowieniu UOPWE faksem.

Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert wykonawcow, ktorzy spetniaja warunki udzialu
w postepowaniu, w liczbie okreslonej w ogloszeniu o zamdwieniu zapewniajacej
konkurencjg, nie mniejszej niz 5 i nie wigkszej niz 20.

O wynikach oceny spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu i otrzymanych ocenach
spetniania tych warunkow Zamawiajacy niezwtocznie informuje wykonawcow, ktorzy
ztozyli wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowanilu.

Jezeli liczba wykonawcow, ktorzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, jest wieksza
niz okre§lona w ogloszeniu, Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert wykonawcow,
ktorzy otrzymali najwyzsze oceny spelniania tych warunkow. Wykonawce nie
zaproszonego do sktadania ofert traktuje si¢ jak wykluczonego z postepowania o udzielenie
zamoOwienia.

Jezeli liczba wykonawcow, ktorzy speiniajg warunki udzialu w postepowaniu, jest
mniejsza niz okreslona w ogloszeniu o zamoéwieniu, Zamawiajacy zaprasza do skladania
ofert wszystkich wykonawcow spetniajgcych te warunki.

Wraz z zaproszeniem do skladania ofert Zamawiajacy przekazuje wykonawcy SIWZ oraz
wskazuje termin i miejsce opublikowania ogtoszenia o zamowieniu. Przepiséw art. 36 ust.
1 pkt 5 i 6 PZP nie stosuje sie.

Jezeli warto$¢ zamowienia mniejsza niz kwoty okreSlone w przepisach wydanych na
podstawie art.11 ust8 PZP, Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert
z uwzglednieniem czasu niezb¢dnego do przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze termin
ten nie moze by¢ krotszy niz 7 od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert dla
dostaw lub ustug i nie krotszy niz 14 dni dla rob6t budowlanych.

Jezeli warto§¢ zamoOwienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art.11 ust.8 PZP, termin sktadania ofert nie moze by¢ krotszy niz
40 dni od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert.
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17.14.

17.15.

17.16.

17.17.

ACI

Jezeli warto§¢ zamoOwienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art.11 ust.8 PZP a zachodza okolicznosci wymienione w art. 52
ust.3 PZP Zamawiajacy moze wyznaczy¢ termin sktadania ofert nie krotszy niz 22 dni.

Jezeli warto§¢ zamoéwienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art.11 ust.8 PZP oraz jezeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia
zamdOwienia, Zamawiajacy moze wyznaczy¢ termin sktadania ofert nie krétszy niz 10 dni.

Zamawiajacy moze wyznaczy¢ termin, o ktorym mowa w art. 17.13 Procedury, krotszy
0 5 dni jezeli udostgpnia SIWZ na stronie internetowej nie pdzniej niz od dnia publikacji
ogloszenia o zamoéwieniu w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej do uptywu terminu
sktadania ofert.

Do przetargu ograniczonego stosuje si¢ przepisy art. 45 i art.46 PZP.

18. Udzielanie zaméwienia w trybie negocjacji z ogloszeniem

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

Negocjacje z ogloszeniem to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktorym, po publicznym
ogloszeniu zamowienia, Zamawiajacy zaprasza wykonawcow dopuszczonych do udzialu
w postgpowaniu do sktadania ofert wstepnych niezawierajacych ceny, prowadzi z nimi
negocjacje, a nastepnie zaprasza ich do sktadania oferty.

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia w trybie negocjacji z ogloszeniem, jezeli zachodzi
co najmniej jedna z nastepujacych okoliczno$ci:

1) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego,
ograniczonego albo dialogu konkurencyjnego wszystkie oferty zostaly odrzucone,
a pierwotne warunki zamowienia nie zostaly w istotny sposéb zmienione;

2) w wyjatkowych sytuacjach, gdy charakter dostaw, ustug lub rob6t budowlanych
lub zwigzane z nimi ryzyko uniemozliwia wezesniejsze dokonanie ich wyceny;

3) nie mozna z gory okre$li¢ szczegotowych cech zamawianych ustug w taki sposob,
aby umozliwi¢ wybor najkorzystniejszej oferty w trybie przetargu
nieograniczonego lub przetargu ograniczonego.

4) przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane prowadzone wylgcznie w celach
badawczych, do§wiadczalnych lub rozwojowych, a nie w celu zapewnienia zysku
lub pokrycia poniesionych kosztow badan lub rozwoju;

5) warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art.11 ust.8 PZP.

Do wszczgcia postgpowania w trybie negocjacji z ogloszeniem przepisy art. 40 i art. 48 ust.
2 PZP stosuje si¢ odpowiednio.

Do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogloszeniem przepisy
art. 49 i 50 PZP stosuje si¢ odpowiednio.

O wynikach oceny spetliania warunkow udziatu w postgpowaniu i otrzymanych ocenach
spetniania tych warunkow Zamawiajacy niezwlocznie informuje wykonawcow, ktorzy
ztozyli wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert wstepnych wykonawcoéw, ktorzy spelniajg
warunki udzialu w postepowaniu, w liczbie okre§lonej w ogloszeniu o zamowieniu,
zapewniajacej konkurencje, nie mniejszej niz 3, a jezeli warto$¢ zamowienia jest rowna lub
przekracza kwoty okre§lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP, nie
mniejszej niz 5. Przepisy art. 82—84, art. 89 ust. 1 pkt 1—3, 5i 8 oraz art. 93 ust. 1 pkt 1,
67 iust. 2—4 PZP stosuje si¢ odpowiednio.

Jezeli liczba wykonawcow, ktorzy spetniajg warunki udzialu w postepowaniu, jest wigksza
niz okreslona w ogloszeniu, zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wstgpnych
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18.8.

18.9.

18.10.

18.11.

18.12.

18.13.

18.14.

18.15.

18.16.

18.17.

18.18.

18.19.

18.20.

ACI

wykonawcow, ktorzy otrzymali najwyzsze oceny spetniania tych warunkéw. Wykonawce
niezaproszonego do skladania ofert wstepnych traktuje sie¢ jak wykluczonego
z postepowania o udzielenie zamowienia.

Jezeli liczba wykonawcow, ktorzy spelniaja warunki udziatu w postepowaniu, jest
mniejsza niz okre§lona w ogloszeniu, zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wstepnych
wszystkich wykonawcow spetniajacych te warunki.

Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert wstepnych Zamawiajacy przekazuje SIWZ.
Przepisow art. 36 ust. 1 pkt 5, 6, 91 11 PZP nie stosuje sig.

Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert wstgpnych, z uwzglednieniem czasu
niezbednego do przygotowania i zlozenia oferty wstgpnej, z tym ze termin ten nie moze
by¢ krotszy niz 10 dni od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert wstepnych.

Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty
wstepne niepodlegajace odrzuceniu, wskazujac termin i miejsce opublikowania ogloszenia
0 zamdéwieniu.

Zamawiajacy prowadzi negocjacje w celu doprecyzowania lub uzupelnienia opisu
przedmiotu zaméwienia lub warunkow umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej
strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwiazanych z negocjacjami.

Wszelkie wymagania, wyjasnienia 1 informacje, a takze dokumenty zwiazane
z negocjacjami sg przekazywane wykonawcom na rownych zasadach.

Po zakonczeniu negocjacji Zamawiajacy moze doprecyzowaé lub uzupeti¢ SIWZ
wylgcznie w zakresie, w jakim byla ona przedmiotem negocjacji.

Zmiany, o ktéorych mowa w art. 18.15. Procedury, nie moga prowadzi¢ do istotnej zmiany
przedmiotu zamoéwienia lub pierwotnych warunkéw zamowienia.

Zamawiajacy zaprasza wykonawcow, z ktorymi prowadzil negocjacje, do sktadania ofert.
Przepisy art. 45 i 46 PZP stosuje sig.

Zaproszenie do sktadania ofert zawiera co najmniej informacje o:

1) miejscu i terminie sktadania oraz otwarcia ofert;
2) obowigzku wniesienia wadium;
3) terminie zwigzania ofert.

Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 10 dni od
dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert.

W przypadku gdy Zamawiajacy dokonat zmian, 0 ktorych mowa w art. 18.15. Procedury,
wraz z zaproszeniem do sktadania ofert przekazuje SIWZ lub zamieszcza jg na stronie
internetowej, jezeli SIWZ jest udostepniana na tej stronie.

19. Zamowienie z wolnej reki

19.1.

19.2.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ udzielania zamowienia z wolnej reki w przypadku
zaistnienia przestanek o ktérych mowa w art. 67 ust.1 pkt.5) PZP.

Zamowienie z wolej reki moze zosta¢ udzielone wylgcznie na zasadach okre$lonych w art.
66 PZP.
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20. Pozostale tryby udzielania zaméwien

20.1.

20.2.

W przypadkach w ktorych Zamawiajacy jest zobowigzany do stosowania PZP nie
przewiduje si¢ udzielania zamoéwien w trybach innych niz opisane w Cze$ci A Procedury.

W przypadkach w ktorych Zamawiajacy nie jest zobowigzany do stosowania PZP
zastosowanie beda miaty przepisy dotyczace przetargu o ktorym mowa w art. 70" -70° KC.

21. Wadium

21.1.

21.2.

21.3.
21.4.

21.5.

21.6.

21.7.

21.8.

21.9.
21.10.

21.11.

21.12.

Zamawiajacy zada od wykonawcow wniesienia wadium, jezeli wartos¢ zamowienia jest
rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8
PZP.

Jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okre§lone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 PZP, Zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcOéw wniesienia
wadium.

Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy okre§la kwote wadium w wysoko$ci nie wigkszej niz 3% wartoSci
zamoOwienia.

Jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych lub udziela zamdwienia
w czesciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czesci. Przepis art.45 ust. 4 PZP stosuje
si¢ odpowiednio.

Jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamoéwien uzupetiajacych, o ktorych mowa
w art. 67 ust.lpkt 6 i 7 oraz w art. 134 ust.6 pkt 3 i 4 PZP, okre$la kwote wadium dla
warto$ci zamowienia podstawowego. Przepis art.45 ust. 4 PZP stosuje si¢ odpowiednio.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczednoSciowo-
kredytowej, z tym ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienigznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275, z 2008 r. Nr 116, poz. 730 i
732 i Nr 227 poz. 1505 oraz z 2010 r. Nr 96, poz. 620).

Wadium wnoszone w pieniagdzu wptaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajacego.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktorego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza z zastrzezeniem art. 46 ust.4a PZP.

Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca
wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamdwienia publicznego oraz
whiesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zgdano.

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktory wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert.
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21.14.

21.15.

21.16.
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Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktéremu zwrocono
wadium, jezeli w wyniku rozstrzygnigcia odwotania jego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okre§lonym przez
Zamawiajacego.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za
przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawceg.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta
zostata wybrana:

1) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamoOwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy W sprawie zamoOwienia publicznego stalo si¢ niemozliwe
z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium w raz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 PZP nie ztozyl dokumentow lub o$wiadczen,
o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 PZP, lub pelnomocnictw, chyba ze udowodni, ze wynika
to z przyczyn nielezacych po jego stronie.

22. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

22.1.

22.2.

22.3.

22.4.

22.5.

22.6.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej ,,zabezpieczeniem”.

Zabezpieczenie sluzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczgdnos$ciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym,;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

Za zgoda Zamawiajgcego zabezpieczenie moze by¢ wnoszone rowniez:

1) w wekslach z poreczeniem wekslowym banku Ilub spétdzielczej Kasy
oszczgdnosciowo-kredytowej;

2) przez ustanowienie zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb
Panstwa lub jednostke¢ samorzadu terytorialnego;

3) przez ustanowienie zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach
0 zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wplaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zamawiajacego.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.
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22.7.

22.8.

22.9.

22.10.

22.11.

22.12.
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22.14.
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22.16.

22.17.

22.18.

22.19.
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Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione
w pienigdzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym byto
ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy.

W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokonaé¢ zmiany formy zabezpieczenia na
jedna lub kilka form, o ktérych mowa w art. 22.3. Procedury.

Za zgoda Zamawiajacego wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na
jedna lub kilka form, o ktérych mowa w art.22.4. Procedury.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciagtosci zabezpieczenia
i bez zmniejszenia jego wysokosci.

Wysoko$¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny catkowitej podane;j
w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego
wynikajacego z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowa lub ceny jednostkowe.

Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci od 2 % do 10 % ceny catkowitej podangj
w ofercie albo maksymalnej warto$éci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego
wynikajacego z umowy.

Jezeli okres realizacji zamowienia jest dluzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgoda
Zamawiajacego, moze by¢ tworzone przez potracenia z naleznosci za czesciowo wykonane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

W przypadku, o ktorym mowa w art.22.13. Procedury, w dniu zawarcia umowy
wykonawca jest obowigzany wnies¢ co najmniej 30 % kwoty zabezpieczenia.

Zamawiajacy wptaca kwoty potracane na rachunek bankowy w tym samym dniu, w ktéorym
dokonuje zaptaty faktury.

W przypadku, o ktorym mowa w art. 22.13. Procedury, wniesienie petnej wysokosci
zabezpieczenia nie moze nastapi¢ pozniej niz do polowy okresu, na ktoéry zostala zawarta
umowa.

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie W terminie 30 dni od dnia wykonania zamoéwienia
1 uznania przez zamawiajacego za nalezycie wykonane.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady nie moze
przekracza¢ 30 % wysokosci zabezpieczenia.

Kwota, 0 ktorej mowa w art. 22.18. Procedury, jest zwracana nie poézniej niz w 15 dniu po
uptywie okresu rekojmi za wady.

23. Zaliczka na poczet wykonania zamowienia

23.1.

23.2.

23.3.

Zamawiajacy moze udzieli¢ zaliczek na poczet wykonania zamowienia, jezeli mozliwos¢
taka zostata przewidziana w ogloszeniu o zaméwieniu lub w SIWZ.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia zaliczki w jednej lub
kilku formach wskazanych w art. 148 ust. 1 i 2 PZP.

W przypadku zadania wniesienia zabezpieczenia zaliczki, w umowie okresla si¢ forme lub
formy zabezpieczenia zaliczki, wysokos$¢ zabezpieczenia, a takze sposob jego whniesienia
i zwrotu. Umowa moze przewidywaé mozliwos¢ zmiany formy zabezpieczenia zaliczki
w trakcie realizacji tej umowy.
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24. Wybor najkorzystniejszej oferty

24.1.
24.2.
24.3.
24.4.

24.5.
24.6.

24.7.

24.8.

24.9.

24.10.

24.11.

24.12.

24.13.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;.
Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Zamawiajacy nie przewiduje w celu wyboru najkorzystniejszej oferty przeprowadzenia
aukcji elektronicznej.

Z zawartoscia ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.

Otwarcie ofert jest jawne i1 nastgpuje bezposrednio po uplywie terminu do ich sktadania,
z tym, ze dzien, w ktorym uplywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwotg, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw
ptatno$ci zawartych w ofertach.

Informacje, o ktorych mowa w art. 24.7. oraz art. 24.8. Procedury, przekazuje si¢
niezwtocznie wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy
Zamawiajacym a wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz, z zastrzezeniem
art. 87 ust.2 PZP, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z ustawa;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 PZP;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;

4) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia;

5) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu
o0 udzielenie zamowienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omyiki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 PZP;

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia, zwraca si¢ do wykonawcy o udzielenie w okre$lonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysoko$¢ ceny.
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24.14.

24.15.

24.16.

24.17.

24.18.

24.19.

24.20.

24.21.

24.22.

24.23.

24.24.

ACI

Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia. o ktorych mowa w art. 24.13. Procedury, bierze pod
uwage obiektywne czynniki, W Szczegolnosci oszczednos¢ metody wykonania zamowienia,
wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonywania
zaméOwienia dostepne dla wykonawcy, oryginalnos¢ projektu wykonawcy oraz wplyw
pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrgbnych przepisow.

Zamawiajacy odrzuca ofert¢ wykonawcy, ktory nie ztozyl wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien, o ktorych mowa w art. 24.13 Procedury, wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

Jezeli warto§¢ zamoéwienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP, Zamawiajacy zawiadamia Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych oraz Komisje¢ Europejska o odrzuceniu ofert, ktore wedtug
Zamawiajacego zawieraly razaco niska cen¢ z powodu udzielenia pomocy publicznej,
a wykonaweca, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego, nie udowodnit, ze pomoc
ta jest zgodna z prawem w rozumieniu przepiséw o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej.

Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w SIWZ.

Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zaméOwienia, w szczegolnosci jakos¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne, zastosowanie
najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddzialtywania na $rodowisko, koszty
eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zamowienia.

Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ witasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;.

Jezeli ztozono ofertg, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towardw, Zamawiajacy W celu oceny takiej oferty dolicza
do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ushug, ktéry miatby obowigzek
wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych
ofert wybiera oferte z nizsza cena.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednocze$nie zawiadamia
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg), albo imi¢ i nazwisko,
siedzibe albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje;

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne
i prawne;
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3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postegpowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne - jezeli postgpowanie jest prowadzone
w trybie przetargu nieograniczonego;

4) terminie, okreSlonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 PZP, po ktérego uptywie
umowa w sprawie zamdwienia publicznego moze by¢ zawarta.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza
informacj¢ o ktorych mowa w art. 22.24. pkt. 1) Procedury na stronie internetowej oraz
W miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wptynat zaden
wniosek o dopuszczenie do wudzialu w postgpowaniu od wykonawcy
niepodlegajacego wykluczeniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze
Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadkach, o ktorych mowa w art. 91 ust. 5 PZP, zostaly ztozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec;

5) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wada uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy W sprawie zamowienia
publicznego.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli $rodki
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajace zwrotowi $rodki z pomocy
udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA), ktore Zamawiajacy zamierzatl przeznaczy¢ na sfinansowanie calosci Iub czesci
zamoOwienia, nie zostaly mu przyznane, a mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania na tej
podstawie zostata przewidziana w:

1) ogloszeniu o zamdéwieniu - w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji z ogltoszeniem,

2) jezeli Zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ skladania ofert czesciowych, do
uniewaznienia w czg$ci postgpowania o udzielenie zamowienia przepisy pkt. 1)
stosuje si¢ odpowiednio.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamoOwienia Zamawiajacy zawiadamia
rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia - W przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu
sktadania ofert

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia z przyczyn lezacych
po stronie Zamawiajacego, wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu,
przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztow uczestnictwa w postgpowaniu,
w szczegolnosci kosztow przygotowania oferty.

W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdOwienia, Zamawiajagcy na
wniosek wykonawcy, ktory ubiegal si¢ o udzielenie zamowienia, zawiadamia o wszczeciu
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kolejnego postgpowania, ktore dotyczy tego samego przedmiotu zamdwienia lub obejmuje
ten sam przedmiot zamowienia.

25. Zawarcie umowy

25.1.

25.2.

25.3.

254.

25.5.

Zgodnie z art. 94. ustl PZP Zamawiajacy zawiera umow¢ w sprawie zamowienia
publicznego, z zastrzezeniem art. 183 PZP, w terminie:

1) nie krotszym niz 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane w sposob
okreslony w art. 27 ust. 2 PZP, albo 15 dni - jezeli zostato przestane w inny sposob
- w przypadku zamoéwien, ktdrych warto$¢ jest réwna lub przekracza kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP,

2) nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane w sposob
okreslony w art. 27 ust. 2 PZP, albo 10 dni - jezeli zostato przestane w inny sposob
- w przypadku zamoéwien, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia publicznego przed uptywem
termindw, o ktorych mowa w art. 25.1. pkt 1 i 2 Procedury, jezeli:

1) w postgpowaniu o udzielenie zamowienia:
i. w przypadku trybu przetargu nieograniczonego ztozono tylko jedng oferte,

ii. w przypadku trybu przetargu ograniczonego i negocjacji z ogloszeniem
ztozono tylko jedna oferte oraz w przypadku wykluczenia wykonawcy uptynat
termin do wniesienia odwolania na t¢ czynno$¢ lub w nastepstwie jego
whniesienia Izba oglosita wyrok lub postanowienie konczace postgpowanie
odwotawcze lub

2) w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia o warto$ci mniejszej niz kwoty
okreSlone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP nie
odrzucono zadnej oferty oraz:

i. w przypadku trybu przetargu nieograniczonego nie wykluczono zadnego
wykonawcy,

ii. w przypadku trybu przetargu ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem, -
uptynat termin do wniesienia odwotania na czynno§¢ wykluczenia
wykonawcy lub w nastgpstwie jego wniesienia Izba oglosita wyrok lub
postanowienie konczace postegpowanie odwotawcze.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza spos$rod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, ze
zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 PZP.

Jezeli warto$¢ zamOwienia jest mniejsza niz kwoty okre§lone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 PZP, Zamawiajacy niezwlocznie po zawarciu umowy W Sprawie
zamowienia publicznego zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia w Biuletynie
Zamowien Publicznych.

Jezeli warto§¢ zamoOwienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP, niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie
zamOwienia publicznego, Zamawiajacy przekazuje ogloszenie o udzieleniu zamdéwienia
Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich.
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26. Srodki ochrony prawnej

26.1.

26.2.

26.3.

26.4.

26.5.

26.6.

26.7.

26.8.

26.9.

26.10.

26.11.

Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu danego zamoOwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode
W wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow PZP.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamoéwieniu oraz SIWZ przyshuguja réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5 PZP.

Jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okre§lone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 PZP, odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamdwienia z wolnej r¢ki lub zapytania
0 ceng;

2) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

3) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamdowienia;

4) odrzucenia oferty odwolujgcego.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami PZP czynno$ci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie PZP, na ktore nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 26.3. Procedury.

W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynnos¢
albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcow w sposob
przewidziany w PZP dla tej czynnosci.

Na czynno$ci Zamawiajacego, o ktorej mowa w art. 26.5. Procedury, nie przystuguje
wykonawcy odwotanie, z zastrzezeniem art. 26.3. Procedury.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym  weryfikowanym za pomoca waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

Odwolujacy przesyta kopi¢ odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznaé si¢ z jego trescig przed
uplywem tego terminu. Domniemywa si¢, iz Zamawiajacy mogt zapoznaé si¢ z trescia
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przeslanie jego kopii
nastgpito przed uplywem terminu do jego wniesienia za pomoca jednego ze sposobow
okreslonych w art. 27 ust. 2 PZP.

Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami PZP czynnosci
Zamawiajacego  podjetej w  postepowaniu o  udzielenie zamoOwienia  lub
zaniechania czynno$ci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie
PZP.

W art. 180 ust.3 PZP zostaly okreslone wymagania formalne odwotania, zgodnie
z ktorymi odwotanie powinno:

1) wskazywac czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego, ktorej zarzuca si¢
niezgodno$¢ z przepisami PZP,

2) zawieraé zwigzle postawienie zarzutow,

3) okresla¢ zadanie,

4) wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.

W przypadku wniesienia odwotania wobec treSci ogloszenia o zamowieniu lub
postanowien SIWZ Zamawiajacy moze przedluzy¢ termin sktadania ofert lub termin
sktadania wnioskow.
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26.13.

26.14.
26.15.

26.16.

26.17.

26.18.

26.19.

26.20.

26.21.

26.22.

26.23.

26.24.

zwiazania oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbe orzeczenia.

W przypadku wniesienia odwotania Zamawiajacy nie moze zawrze¢ umowy do czasu
ogloszenia przez Izbe wyroku lub postanowienia konczacego postepowanie odwotawcze.

Zamawiajacy moze ztozy¢ do Izby wniosek o uchylenie zakazu zawarcia umowy.

Zamawiajacy przesyta niezwlocznie, nie po6zniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania,
kopi¢ odwotania innym wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu 0 udzielenie
zaméwienia, a jezeli odwotanie dotyczy tresci ogloszenia o zamoéwieniu lub postanowien
SIWZ, zamieszcza ja roéwniez na stronie internetowej, na ktorej jest zamieszczone
ogloszenie o zamoéwieniu lub jest udostgpniana SIWZ, wzywajac wykonawcoOw do
przystapienia do postgpowania odwotawczego.

Wykonawca moze zglosi¢ przystagpienie do postepowania odwotawczego w terminie 3 dni
od dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujac stroneg, do ktdrej przystepuje i interes
w uzyskaniu rozstrzygnigcia na korzys¢ strony, do ktdrej przystepuje.

Zgloszenie przystapienia dorgcza si¢ Prezesowi Izby w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego
kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopi¢ przesyla si¢ Zamawiajagcemu oraz wykonawcy
wnoszacemu odwotanie.

Zamawiajacy lub odwotujacy moze zglosi¢ opozycje przeciw przystapieniu innego
wykonawcy nie pdzniej niz do czasu otwarcia rozprawy. Izba uwzglednia opozycje, jezeli
zglaszajacy opozycje uprawdopodobni, ze wykonawca nie ma interesu w uzyskaniu
rozstrzygnigcia na korzys$¢ strony, do ktorej przystapil; w przeciwnym razie Izba oddala
opozycje. Postanowienie o uwzglednieniu albo oddaleniu opozycji Izba moze wyda¢ na
posiedzeniu niejawnym. Na postanowienie o uwzglgdnieniu albo oddaleniu opozycji nie
przystuguje skarga.

Czynnosci uczestnika postgpowania odwotawczego nie moga pozostawaé w sprzecznosci
z czynnosciami 1 o$wiadczeniami strony, do ktorej przystapil, z zastrzezeniem zgloszenia
sprzeciwu, o ktorym mowa w art. 186 ust. 3 PZP, przez uczestnika, ktory przystapil do
postepowania po stronie Zamawiajacego.

Do postepowania odwotawczego stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17
listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego o sadzie polubownym (arbitrazowym),
jezeli PZP nie stanowi inaczej.

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu.

W postgpowaniu toczacym sie wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli
przepisy PZP nie stanowig inacze;j.

O wniesieniu odwotania Przewodniczacy Komisji informuje niezwlocznie Kierownika
zamawiajgcego, przedstawiajgc jednoczesnie rekomendacje Komisji odno$nie stanowiska
Zamawiajgcego w przedmiocie wniesionego odwotania.

Sekretarz Komisji przekazuje niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 2 dni od dnia
jego otrzymania, kopi¢ odwotania innym wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu
o udzielenie zamowienia, a jezeli odwotanie dotyczy tre$ci ogloszenia o zamowieniu lub
postanowien SIWZ, zamieszcza ja réwniez na stronie internetowej zamawiajacego, na
ktorej jest zamieszczone ogloszenie o zamowieniu lub jest udostepniana SIWZ, wzywajac
wykonawcow do przystapienia do postgpowania odwotawczego.
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Wraz z zawiadomieniem Kierownika zamawiajacego, przewodniczacy Komisji wyznacza
termin posiedzenia Komisji w temacie wniesionego odwotania. Termin posiedzenia
Komisji winien zosta¢é wyznaczony nie pdzniej niz na 3 dni od powzigcia informacji
0 wniesieniu odwolania.

Odwotanie, pisma wykonawcow, ktdrzy przystapili do postgpowania odwotawczego oraz
stanowisko w sprawie zgloszenia opozycji przeciw przystgpieniu innego wykonawcy do
postgpowania odwotawczego oraz w sprawie wniesienia odpowiedzi na odwotanie
Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownikowi zamawiajacego niezwlocznie po
zakonczeniu posiedzenia Komisji.

Kierownik zamawiajacego podejmuje decyzje w sprawie zgloszenia opozycji przeciw
przystapieniu innego wykonawcy do postepowania odwotawczego, wniesienia odpowiedzi
na odwotanie oraz wskazuje osoby reprezentujace Zamawiajagcego W postepowaniu
odwotawczym przed Izba.

O wynikach postgpowania odwotawczego Przewodniczacy Komisji informuje
niezwtocznie Kierownika zamawiajgcego przekazujagc mu jednoczeénie istotne dokumenty
zwigzane z postgpowaniem odwotawczym. Wraz z wyrokiem wydanym przez Izbe,
Komisja przedstawia Kierownikowi zamawiajacego propozycje sposobu wykonania
orzeczenia lzby.

Jezeli jest to w opinii Komisji uzasadnione, Przewodniczacy Komisji przedstawia
Kierownikowi zamawiajgcego rekomendacje¢ odnosnie wniesienia skargi do sagdu na wyrok

Izby.

Kierownik zamawiajacego podejmuje decyzj¢ w przedmiocie wniesienia skargi do sadu
oraz, jezeli zostanie podjeta decyzja o jej wniesieniu, wyznacza pelnomocnika
reprezentujacego Zamawiajacego w postepowaniu przed sadem.

Jezeli skarge wniesie druga strona postgpowania odwolawczego Kierownik
Zamawiajacego wyznacza petnomocnika reprezentujacego Zamawiajacego
w postgpowaniu przed sagdem.

Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem danego zamowienia z dniem zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia lub z dniem podjecia przez Kierownika zamawiajacego
decyzji o uniewaznieniu postepowania.

Po zakonczeniu prac Komisji jej Przewodniczacy przekazuje dokumentacje postgpowania
Kierownikowi zamawiajacego W celu jej przechowania zgodnie z przepisami prawa oraz
Procedurs.

chowywanie dokumentacji postepowania

Zamawiajacy zobowiazany jest do archiwizowania na informatycznych nosnikach danych
1 przechowywania w sposob gwarantujacy nalezyte bezpieczenstwo informacji wszelkich
danych zwiazanych z realizacja Projektu, w szczegodlnosci dokumentacji zwigzanej
z zarzadzaniem finansowym, technicznym, procedurami zawierania umow
z wykonawcami, przez okres co najmniej 3 lat od daty zamkniecia POIiS.

Z uwzglednieniem art. 27.1. Procedury, w przypadku Projektu, w ktérym wystepuje pomoc
publiczna obowiazek, o ktéorym mowa w art. 27.1. Procedury trwa 10 lat od dnia
udzielenia pomocy publicznej.

Wszystkie dokumenty dotyczace udzielenia pomocy publicznej, w szczegolnosci wszelkie
dokumenty potwierdzajace, iz pomoc zostata przyznana zgodnie z prawem, powinny by¢
przechowywane do konca uplywu okresu przedawnienia.
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Zgodnie z art. 15 rozporzadzenia Rady Wspolnot Europejskich nr 659/1999
ustanawiajgcego szczegdlowe zasady stosowania art. 93 Traktatu Wspolnot Europejskich:

a) Kompetencje Komisji w  zakresie  windykacji  pomocy  podlegajg
dziesiecioletniemu okresowi przedawnienia.

b) Okres przedawnienia rozpoczyna bieg w dniu, w ktérym bezprawnie przyznano
pomoc Zamawiajagcemu albo w charakterze pomocy indywidualnej albo w ramach
programu pomocowego. Jakiekolwiek dzialanie, podejmowane przez Komisje lub
przez panstwo cztonkowskie, dzialajace na wniosek Komisji w odniesieniu do
pomocy przyznanej bezprawnie powoduje przerwanie okresu przedawnienia.
Kazde przerwanie powoduje, ze okres przedawnienia zaczyna biec od poczatku.
Okres przedawnienia zostaje zawieszony, dopdki decyzja Komisji jest
przedmiotem postepowania toczacego si¢ przed Trybunatem Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej.

¢) Jakakolwiek pomoc, w odniesieniu do ktorej uptynat okres przedawnienia, uznaje
si¢ za pomoc istniejaca.

Miejsce przechowywania dokumentacji przetargowej: ISTRA Sp. z 0.0. adres: Papro¢
111, (64-300) Nowy Tomys$l. Osoba odpowiedzialna za wilasciwe przechowywanie
dokumentacji przetargowej: Grzegorz Bartol — Prezes Zarzadu.

28. Postanowienia koncowe

28.1.

28.2.

28.3.

28.4.

Procedura udzielania zamoéwien publicznych obowigzuje wszystkich cztonkow Komisji
przetargowe;j.

Za przestrzeganie postanowien zawartych w Procedurze odpowiedzialny jest
Przewodniczacy Komisji.

W sprawach nie uregulowanych w niniejszej Procedurze majg zastosowanie akty prawne
regulujgce zasady udzielania zaméwien publicznych a w szczegdlno$ci ustawa z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, tekst jednolity (Dz. U. z dnia 2010 r Nr
113, poz. 759 z p6zn. zm.).

Postugiwanie si¢ niniejszg Procedurg nie zwalnia cztonkéw Komisji z odpowiedzialno$ci
za przeprowadzenie postgpowania zgodnie z przepisami prawa.

CZESCB

Opracowano dla zamowien udzielonych na podstawie ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
Cywilny (Dz. U. nr 16, poz.93 z p6zn. zm.).

29. Przedmiot i zakres stosowania

29.1.

29.2.

Dla zadan objetych projektem inwestycyjnym pt.: ,,Budowa Elektrowni Wiatrowych
w miejscowosci Papro¢”, podstawowym trybem zawierania umoéw z wykonawcami,
w przypadkach do ktorych nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych, tekst jednolity (Dz. U. z 2010 r 113, poz. 759 z pézn. zm., dalej
jako ,,PZP”), jest przetarg o ktérym mowa w art. 70" -70° ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. nr 16, poz. 93 z p6zn. zm., dalej jako ,,KC”).

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia
W sposob zapewniajacy rowne traktowanie wykonawcow, zachowanie uczciwej
konkurencji i przejrzystosci.
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293.

29.4.
29.5.

29.6.

29.7.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm.

Zamoéwienia udziela si¢ wytacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z Procedurs.

W przypadku realizacji procesu zawierania umoéw na zakup towaréw i ustug oraz
wykonywania rob6t budowlanych finansowanych w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2007 — 2013 IX O$ Priorytetowa Dziatanie 9.4 nalezy
stosowac si¢ do niniejszej Procedury i przedstawionemu opisowi dziatania.

Dodatkowo przy zawieraniu umow stosuje si¢ ,,Wytyczne w zakresie kwalifikowania
wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko”. Zgodnie
z okreslonymi w tym dokumencie wymogami, umowy nalezy zawiera¢ w formie pisemnej
z poszanowaniem nastepujacych zasad:

1) jawnosci,

2) niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamowienia,

3) rownego dostepu dla podmiotow gospodarczych ze wszystkich panstw
cztonkowskich,

4) wzajemnego uznawania dyplomow, $wiadectw 1 innych dokumentéw
potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem,

5) odpowiednich terminéw,
6) przejrzystego i obiektywnego podejscia.

Do czynno$ci podejmowanych przez Zamawiajacego i wykonawcoOw w postgpowaniu
o udzielenie zamoéwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
Cywilny (Dz. U. nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.).

30. Postanowienia ogdlne

30.1.

30.2.
30.3.
30.4.

30.5.

30.6.

30.7.

Procedura reguluje sprawy dotyczace planowania, przygotowania i przeprowadzania
postgpowania o udzielnie zamoéwienia, zadania oraz sposob organizacji pracy Komisji
przetargowe;j.

Postgpowania prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.
Postepowania o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze prowadzi¢ postgpowanie
0 udzielnie zamo6wienia réwniez w jednym z jezykow powszechnie uzywanym w handlu
miedzynarodowym lub jezyku kraju, w ktorym zamdwienie jest udzielne.

Podstawowym trybem udzielania zamowien jest przetarg o ktorym mowa w art. 70" -70°
K.C.

Dla szacowania warto$ci zamowienia nalezy przyja¢ kurs euro podany w Rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011r. w sprawie $redniego kursu zlotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia warto$ci zamdwien publicznych
(Dz. U. Nr 282, poz. 1650).

Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia, do ktorej nie ma zastosowania PZP jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone przez
Zamawiajacego z nalezyta staranno$cig. Zamawiajacy nie moze, w celu uniknigcia
stosowania przepisow PZP, trybu przetargu zgodnie z KC lub procedury Rozeznania
Rynku, dzieli¢ zamdowienia na czgsci lub zanizaé jego wartoSci.
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W przypadku stwierdzenia faktu, iz Zamawiajacy podmiotowo zobowigzany jest
do stosowania PZP, wszelkie procedury o udzielenie zamowien, nalezy przeprowadzié
W oparciu o postanowienia PZP.

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegaé¢ si¢ wykonawcy, ktorzy speiniaja warunki,
dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Opis sposobu dokonania oceny speilniania warunkéw, o ktéorych mowa w art. 30.9.
Procedury, zamieszcza si¢ w SIWZ.

Opis sposobu dokonania oceny spelniania warunkéw, o ktéorych mowa w art. 30.9.
Procedury, powinien by¢ zwigzany z przedmiotem zamowienia oraz proporcjonalny
do przedmiotu zamoéwienia.

Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia, w takim przypadku
ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy W sprawie
zamowienia.

Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcéw wspolnie
ubiegajacych si¢ 0 zamowienie.

Jezeli oferta wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o zamowienie zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze zazadaé, przed zawarciem umowy w sprawie
realizacji zamowienia, umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcow.

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

1) wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkodg, nie wykonujac zamowienia lub
wykonujac je nienalezycie, jezeli szkoda ta zostala stwierdzona orzeczeniem sadu,
ktére uprawomocnito si¢ w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania,

2) wykonawcow, z ktorymi Zamawiajacy rozwigzal albo wypowiedzial umowe w sprawie
zamoOwienia albo odstapit od umowy w sprawie zamdwienia, z powodu okolicznosci, za ktore
wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢, jezeli rozwigzanie albo wypowiedzenie umowy albo
odstapienic od niej nastapito w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania, a wartosé
niezrealizowanego zamowienia wynosita co najmniej 5% wartosci umowy;

3) wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych upadtosé
ogloszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadtosci zawarli
uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadiego,

4) wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu,

5) osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione
w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko
prawom o0sOb wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko
srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiggnigcia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu
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w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popehienie przestepstwa
lub przestepstwa skarbowego,

spoiki jawne, ktorych wspolnika prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione
w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko
prawom o0s6b wykonujacych prace zarobkowa przestepstwo przeciwko
srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci
majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu
w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa
lub przestgpstwa skarbowego,

spolki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia,
przestgpstwo przeciwko prawom o0s6b wykonujacych prace zarobkowa,
przestgpstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetlnione w celu
osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub
przestepstwo udziatlu W zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu
popehienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego,

spotki  komandytowe  oraz  spotki  komandytowo-akcyjne,  ktoérych
komplementariusza prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia, przestgpstwo przeciwko prawom o0sob
wykonujacych  prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko Srodowisku,
przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestgpstwo popetione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popehienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,
osoby prawne, ktorych urzedujacego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie
skazano za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamOwienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace
zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa,
przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu Iub inne przestepstwo
popetnione w celu osiagnigcia korzy$ci majatkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku
majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego,
podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ o zamowienia
na podstawie przepiséw o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozba kary.

30.16. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ rowniez wykonawcow, ktorzy:

30.17.

30.18.

1)

2)

3)

4)

wykonywali bezposrednio czynno$ci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postgpowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami
uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynno$ci, chyba ze wudzial tych
wykonawcow w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji,

nie wniesli wadium do uptywu terminu skladania ofert, na przedtuzony okres
zwigzania oferta lub nie wniesli wadium na wezwanie zamawiajacego W przypadku
powtodrzenia czynnosci wyboru wykonawcy,

ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik
prowadzonego postgpowania,

nie wykazali spelniania warunkoéw udzialu w postepowaniu.

Zamawiajacy zawiadamia rownocze$nie wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni
z postepowania o udzielenie zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Ofertg¢ wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.
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31. Przygotowanie postepowania

31.1. Organem uprawnionym do organizowania i przeprowadzania postgpowania przetargowego
zgodnie z niniejsza Procedura jest Komisja przetargowa.

31.2. Komisja Przetargowa zostaje powotana Uchwalg Zarzadu Spotki.

31.3. Komisja przetargowa sklada si¢ z trzech osob i odpowiada za przygotowanie
I przeprowadzenie postgpowania, w tym zwtaszcza:

1) dopetnienie wszelkich wymogoéw postgpowania przetargowego okreslonych
w dokumentach przywotanych w art. 1.7. Procedury oraz w niniejszej Procedurze,

2) prowadzenie korespondencji z oferentami,
3) uczestnictwo w zebraniach z oferentami,
4) zebranie i analiz¢ ofert pod katem kryteriow okreslonych w SIWZ,

5) wybor najkorzystniejszej oferty zgodnie z kryteriami okre§lonymi w SIWZ oraz
dokumentacji przetargowej.

31.4. Wylaczenie cztonka Komisji, bieglego

31.4.1.

31.4.2.

31.4.3.

31.4.4.

31.4.5.

31.4.6.

31.4.7.

Wylaczenie cztonka Komisji z jej prac nastepuje w przypadku kiedy:

1) Przewodniczacy Komisji wylacza z jej prac cztonka Komisji, jesli zajda
okolicznos$ci analogiczne do okreslonych w art. 17 ust. 1 PZP

2) Cztonek Komisji nie zlozyl oswiadczenia w terminie wyznaczonym przez
Przewodniczacego Komisji.

3) Ztozyt oswiadczenie niezgodne z prawda - w takiej sytuacji wytaczenie nastgpuje
z chwila uzyskania wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwo$¢ oswiadczenia.

4) Ztozyt zgodne z prawda o$wiadczenie o braku okolicznosci, o jakich mowa w art.
17 ust. 1 PZP, jezeli po ztozeniu oswiadczenia okolicznosci takie zaistnialy.

Informacje o wylaczeniu cztonka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje
Kierownikowi zamawiajacego, ktdry podejmuje decyzje o odwotaniu cztonka Komisji
i powolaniu w jego miejsce nowego.

Nowo powotany cztonek Komisji niezwlocznie sktada o§wiadczenie zgodnie z art. 17
ust. 1 PZP.

W przypadku ewentualnej koniecznos$ci wylaczenia Przewodniczacego Komisji
decyzje o jego odwotaniu podejmuje bezposrednio Kierownik zamawiajacego, ktory
jednoczes$nie powotuje nowego Przewodniczacego Komisji.

Czynno$ci Komisji powtarza sig¢, jesli zostaly dokonane z udzialem czlonka
podlegajacego wytaczeniu, chyba, Ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione.

Nie powtarza si¢ czynno$ci otwarcia ofert oraz czynno$ci faktycznych
niewplywajacych na wynik postepowania.

Odwotanie cztonka Komisji moze nastgpi¢ takze w przypadku, gdy:

1) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac¢ swoich obowiazkéw (choroba,
ustanie stosunku pracy z Zamawiajgcym itp.);

2) nieobecnos¢ cztonka Komisji na posiedzeniu nie zostata usprawiedliwiona;
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3) cztonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkow wynikajacych
zZ przepisOw prawa, postanowien Procedury oraz decyzji Przewodniczacego
Komisji innych niz obecnos$¢ na posiedzeniach Komisji.

31.4.8. Powyzsze postanowienia art. 31.4. Procedury maja zastosowanie do biegtych

31.5.

316.

31.7.

31.8.

31.9.

powotanych przez Zamawiajacego, w celu pomocy Komisji przetargowej przy ocenie
ztozonych ofert (jesli zostang powotani przez Zamawiajgcego).

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz:

1) na 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, jezeli warto$¢ zamowienia jest
rowna lub przekracza wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty:

a) 200.000 euro — dla dostaw i ustug,
b) 5.000.000 euro — dla robét budowlanych.

2) na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, jezeli warto$¢ zamowienia jest
mniejsza niz kwoty o ktérych mowa w art. 31.5. pkt 1) a) lub b) Procedury

- pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tre§ci SIWZ wptynat do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa polowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktorym mowa w art. 31.5. Procedury, lub dotyczy udzielonych wczes$niej wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku.

Tre§¢ zapytah wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorym
przekazal SIWZ, bez ujawniania zrodla zapytania, a jezeli SIWZ jest udostepniana na
stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

Zamawiajacy moze zwola¢ zebranie wszystkich wykonawcow w celu wyjasnienia
watpliwosci  dotyczacych tresci SIWZ, a jezeli SIWZ jest udostgpniana na stronie
internetowej, informacje o terminie zebrania zamieszcza takze na tej stronie. W takim
przypadku Zamawiajacy sporzadza informacj¢ zawierajacg zgloszone na zebraniu pytania
o wyjasnienie treSci SIWZ oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania zrodet zapytan.
Informacje z zebrania dorgcza si¢ niezwlocznie wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ,
a jezeli SIWZ jest udostgpniana na stronie internetowej, zamieszcza takze na tej stronie.

Podstawowe czynnosci przygotowawcze, inicjujgce postgpowanie w sprawie udzielania
zaméwienia wykonuje Komisja przetargowa, poprzez wypracowanie nastepujacych
dokumentow:

1) sporzadzenie planu zamoéwien, w ktorym zostanie okreslony przedmiot
zaméOwienia, kwota zamoOwienia, zrodlo finansowania, warto$¢ szacunkowa
zamoOwienia, planowana data zawarcia umowy oraz tryb udzielania zamowienia,

2) wniosek o0 wszczecie procedury zawarcia umowy W sprawie udzielenia
zamoOwienia,

3) dokumentéw potwierdzajacych prawidtowe oszacowanie wartosci przedmiotu
zamowienia dla dostaw 1 ustug np. wydruki cennikéw internetowych, folderow
ofertowych, itp., (min. 3 dla dostaw i ustug powszechnie dostepnych),
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4) w przypadku robdt budowlanych: kosztorysu inwestorskiego, dokumentacji
projektowej, przedmiaru robodt oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru
robot budowlanych — takze w wersji elektroniczne;,

5) szczegotowych wytycznych do wszczynanego postgpowania, dotyczacych
projektéw finansowanych lub wspotfinansowanych ze zrodet zewngtrznych
w szczego6lnosci dodatkowych wymagan stawianych przez instytucje dotujaca, np.
sposobu oznakowania dokumentacji, przechowywania dokumentacji itp.,

6) projektu umowy lub szczegdtowych wytycznych dotyczacych istotnych warunkow
umowy,

7) projektu SIWZ,
8) projektu ogloszenia o przetargu.

9) Przektada w/w dokumenty do zapoznania si¢ oraz zatwierdzenia Kierownikowi
zamawiajacego.

31.10. Zatwierdzenie przez Kierownika zamawiajacego dokumentéw, o ktérych mowa w art.
31.9. Procedury koniczy etap przygotowawczy, umozliwiajacy wszczecie postepowania
0 udzielenie zamowienia.

32. Wszczecie postepowania

32.1. Zamawiajacy wszczyna postepowanie, poprzez zamieszczenie ogloszenia o przetargu
(zamoéwieniu) w miegjscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie, na stronie internetowej
oraz przekazuje ogloszenie o przetargu (zamowieniu) UOPWE.

1) Ogloszenie o przetargu (zamdOwieniu), odpowiednio zamieszczone lub
opublikowane w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego oraz
na stronie internetowej:

a) nie moze zosta¢ odpowiednio zamieszczone lub opublikowane przed
dniem jego przekazania UOPWE,

b) nie moze zawiera¢ informacji innych niz przekazane UOPWE,
€) musi zawiera¢ informacje¢ o dniu jego przekazania UOPWE.

32.2. W przypadku dokonania zmiany treSci ogloszenia o przetargu (zamdwieniu),
opublikowanego w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, Zamawiajacy przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne.

32.3. Jezeli zmiana, o ktorej mowa w art. 32.2. Procedury, jest istotna, w szczegdlno$ci
dotyczy okreslenia przedmiotu, wielkosci lub zakresu zamoéwienia, kryteridw oceny ofert,
warunkow udziatlu w przetargu lub sposobu oceny ich spetniania a warto$¢ zamoéwienia
jest rowna lub przekracza wyrazona w zlotych rownowartos¢ kwoty: 200.000 euro —
dla dostaw i ustug lub 5.000.000 euro — dla robo6t budowlanych, Zamawiajacy przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbgdny na wprowadzenie zmian w ofertach, z tym ze
termin skladania ofert nie moze by¢ krotszy niz 22 dni od dnia przekazania zmiany
ogloszenia o przetargu (zamowieniu) UOPWE.

32.4. Zamawiajacy niezwlocznie po przekazaniu zmiany treSci ogloszenia o przetargu
(zaméwieniu) do UOPWE zamieszcza informacje o zmianach tre$ci ogloszenia w swojej
siedzibie oraz na stronie internetowej.

32.5. Ogloszenie o przetargu (zamowieniu) musi zawiera¢ co najmnie;j;

1) nazwe (firmg) i adres zamawiajacego,
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2) tryb przetargu,
3) czas i miejsce przetargu,
4) dat¢ przestania ogtoszenia w celu publikacji w Suplemencie do Dziennika
Urzedowego Unii Europejskie;j,
5) adres (miejsce) udostgpnienia oraz sposob przekazania warunkow udziatu
w przetargu (SIWZ),
6) adres (miejsce) udostepnienia oraz sposob przekazania Procedury zawierania
uméw w ramach POIiS,
7) adres strony internetowej, na ktorej zamieszczone be¢da warunki udziatu
w przetargu (SIWZ) oraz Procedura zawierania uméw w ramach POIiS,
8) okreslenie przedmiotu oraz wielko$ci lub zakresu zamoéwienia, z podaniem
informacji o mozliwosci sktadania ofert czgsciowych,
9) informacj¢ o mozliwosci zmiany ogloszenia lub warunkow przetargu (SIWZ),
odwotaniu przetargu,
10) termin wykonania zaméwienia,
11) informacj¢ na temat wadium,
12) miejsce i termin sktadania ofert,
13) miejsce i termin otwarcia ofert,
14) informacj¢ o tym, ze Zamawiajacy ubiega si¢ o dofinansowanie projektu ze
srodkéw Unii Europejskiej.

32.6. Zamawiajacy wyznacza termin na sktadnie ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ Krotszy niz:

1) 40 dni — od dnia przekazania ogtoszenia o przetargu (zaméwieniu) UOPWE droga
elektroniczng lub 47 dni — od dnia przekazania ogloszenia o przetargu
(zamoéwieniu) UOPWE w inny sposob

- dla zaméwien, ktorych warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza wyrazona
Ztotych réwnowarto$¢ kwoty:

a) 200.000 euro — dla dostaw i ustug,
b) 5.000.000 euro — dla rob6t budowlanych.

2) 20 dni - od dnia przekazania ogloszenia o przetargu (zamowieniu) UOPWE droga
elektroniczng lub 27 dni — od dnia przekazania ogloszenia o przetargu
(zamoéwieniu) UOPWE w inny sposob

- dla zamowien, ktorych warto$¢ zamowienia jest mniejsza od wyrazonej w ztotych
rownowartos$¢ kwoty:

a) 200.000 euro — dla dostaw i ustug,
b) 5.000.000 euro — dla rob6t budowlanych.

32.7. Komisja samodzielnie lub na wniosek wykonawcy moze wnioskowa¢ do Kierownika
zamawiajacego o wydtuzenie terminu na sktadanie ofert.

32.8. SIWZ udostepnia si¢ na stronie internetowej od dnia publikacji ogloszenia o przetargu
(zaméwieniu) w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej do uptywu terminu sktadania
ofert.

32.9. Na wniosek wykonawcy, Zamawiajagcy przekazuje w terminie 5 dni SIWZ. Oplfata, jakiej
moze zada¢ Zamawiajacy za SIWZ, moze pokrywac jedynie koszty jej druku oraz
przekazania.
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32.10. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre§¢ SIWZ. Dokonang zmiange SIWZ przekazuje niezwtocznie wszystkim
wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ, jezeli SIWZ jest udostgpniana na stronie
internetowej, zamieszcza j3 takze na tej stronie.

32.11. Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmiany ogloszenia o przetargu (zaméwieniu),
Zamawiajacy przekazuje UOPWE ogloszenie dodatkowych informacji, informacji
0 niekompletnej procedurze lub sprostowania.

32.12. Specyfikacja istotnych warunkdéw zamowienia zawiera co najmnie;j:

1) nazwe (firmg¢) oraz adres Zamawiajacego,

2) opis przedmiotu zamowienia,

3) termin wykonania zamowienia,

4) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow,

5) wykaz o$wiadczen lub dokumentdéw, jakie maja dostarczy¢é wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

6) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie 0soOb
uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami,

7) wymagania dotyczace wadium,

8) termin zwiazania oferta,

9) opis sposobu przygotowywania ofert,

10) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,
11) opis sposobu obliczenia ceny,
12) opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert,

13) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia,

14) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
15) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej

umowy w sprawie zamowienia, ogolne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
Zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowg¢ w sprawie
zamoéOwienia na takich warunkach,

16) pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku

postgpowania o udzielenie zamowienia,

17) opis czeSci zamdwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert

czesciowych,

18) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim

muszg odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich
skladanie,

19) adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego, jezeli

dopuszcza on porozumiewanie si¢ drogg elektroniczna,

20) informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia

miedzy Zamawiajacym a wykonawca jezeli Zamawiajacy przewiduje rozliczenia
w walutach obcych,

21) wysokos¢ zwrotu kosztéow udziatu w postepowaniu, jezeli Zamawiajacy

przewiduje ich zwrot.

32.13. Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czeSci zamoOwienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom.

32.14. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zaméwienia podwykonawcom, z wyjatkiem
przypadku gdy ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamoéwienia Zamawiajacy zastrzeze
w SIWZ, Ze cze$¢ lub catos¢ zamdwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.
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32.15. Wykonawca sktada wraz z ofertag o§wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w przetargu

32.16.

32.17.

32.18.

32.19.

32.20.

32.21.

(postepowaniu), a jezeli Zamawiajacy zada dokumentoéw potwierdzajacych spetnianie tych
warunkow, rowniez te dokumenty.

W postgpowaniu o udzielnie zamowienia Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wylacznie oswiadczen
lub dokumentéw niezbednych do przeprowadzania postgpowania. O$wiadczenia lub dokumenty
potwierdzajace spelnianie:
1)  warunkéw udziatu w przetargu (postepowaniu),
2) poprzez oferowane dostawy, ushigi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez
Zamawiajacego
- Zamawiajacy wskazuje w ogloszeniu przestanym do UOPWE oraz SIWZ.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy dokumentow potwierdzajacych spehnianie
warunkow udziatu w postepowaniu. Liste dokumentow, ktorych moze zada¢ Zamawiajacy
okresla Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministroéw z dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcow, oraz form,
w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226 poz. 1817 z 2009r).

Wykonawca na zadanie Zamawiajacego i w zakresie przez niego wskazanym jest
zobowigzany wykaza¢ odpowiednio, nie p6zniej niz na dzien sktadania ofert, spelnianie
warunkow udzialu w postgpowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z postgpowania
z powodu niespetienia warunkow.

Zamawiajacy wzywa wykonawcoéw, ktorzy w okreSlonym terminie nie ztozyli
wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentoéw, o ktorych mowa w art.
32.16. Procedury, lub ktorzy nie ztozyli pelnomocnictw, albo ktoérzy zlozyli wymagane
przez Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w art. 32.16 Procedury,
zawierajace bledy lub ktorzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia
W wyznaczonym terminie, chyba Zze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo koniczne bytoby uniewaznienie przetargu (postepowania). Ztozone na
wezwanie Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spelnianie
przez wykonawce warunkow udzialu w przetargu (postgpowaniu) oraz spetnianie przez
oferowane dostawy, uslugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez
Zamawiajgcego, nie pozniej niz w dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert.

Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentdw, o ktorych mowa w art. 32.16. Procedury.

Wykonawca moze polegaé na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowatl zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczego6lnosci przedstawiajagc w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

33. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro dla szacowania wartoSci

zamowienia

33.1.

33.2.

Zamawiajacy dla ustalenia warto$ci zamowienia przyjmuje $redni kurs zlotego w stosunku
do euro zgodny z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011r.
w sprawie S$redniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamoéwien publicznych (Dz. U. 282 poz. 1650), wydanym na
podstawie art. 35 ust. 3 PZP.

Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych wynosi 4,0196 PLN.
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34. Sposdob szacowania wartosci zamoéwienia na roboty budowlane
34.1. Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztow robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamdOwienia jest wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7
lipca 1994 r. Prawo budowlane.

2) planowanych kosztoéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamodwienia jest zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

34.2. Przy obliczaniu warto$ci zamoéwienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze warto$é
dostaw zwigzanych z wykonywaniem robot budowlanych oddanych przez Zamawiajacego
do dyspozycji wykonawcy.

34.3. Metody i podstawy sporzadzania kosztorysu inwestorskiego oraz metody i podstawy
obliczania planowanych kosztéw prac projektowych, a takze planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym reguluje Rozporzadzenie
Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 roku (Dz. U. Nr 130, poz. 1389).

34.4. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed dniem
wszczgcia przetargu (postepowania).

35. Sposdb szacowania wartoSci zamowienia na ustugi i dostawy

35.1. Dla ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia na dostawy 1 ustlugi zabawiajacy
zobowigzany jest do rozpoznania rynku.

35.2. Dokumenty potwierdzajace dokonywanie rozeznania rynku to w szczegolnosci: skierowane
do potencjalnych wykonawcow zapytania ofertowe wraz z otrzymanymi ofertami. Dla
oszacowania warto$ci zamowienia mozna zastosowa¢ wydruki ze stron internetowych
przedstawiajacych oferty potencjalnych wykonawcow. Dokumenty potwierdzajace
rozeznanie rynku moga przyja¢ forme: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku ze
strony internetowej przedstawiajgcej oferty lub informacje handlowe (zawierajace date
wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcow z wlasnej
inicjatywy.

35.3. Zamawiajacy dla ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi i dostawy zobowiazany jest do
posiadania minimum trzech ofert wstepnych potwierdzajacych rozeznanie rynku,
ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesiace przed dniem
wszczgeia przetargu (postgpowania).

35.4. Jezeli zamdwienie obejmuje ushugi bankowe Iub inne ustugi finansowe, wartoScia
zamoOwienia sg optaty, prowizje, odsetki i inne podobne §wiadczenia.

35.5. Jezeli zamdéwienie na ustugi lub dostawy przewiduje prawo opcji, przy ustaleniu wartosci
zamo6wienia uwzglednia si¢ najwickszy mozliwy zakres tego zamodwienia
z uwzglednieniem prawa opcji.

36. Sposob szacowania wartosci zamowien mieszanych

36.1. Jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie dostawy oraz ustugi albo roboty budowlane
oraz ustugi, do udzielania zamowienia stosuje si¢ przepisy dotyczace tego przedmiotu
zamowienia, ktorego wartoSciowy udziat w danym zamowieniu jest najwigkszy.
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36.2.

36.3.

36.4.

ACI

Jezeli zamoOwienie obejmuje réownoczesnie dostawy oraz rozmieszczenie lub instalacje
dostarczonej rzeczy lub innego dobra, do udzielenia takiego zamdwienia stosuje si¢
przepisy dotyczace dostaw.

Jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie roboty budowlane oraz dostawy niezbedne do
ich wykonania, do udzielenia takiego zamowienia stosuje si¢ przepisy dotyczace robot
budowlanych.

Jezeli zamdOwienie obejmuje rownoczes$nie ustugi oraz roboty budowlane niezbgdne do
wykonania ustug, do udzielenia zamdwienia stosuje si¢ przepisy dotyczace ustug.

37. Wadium

37.1.

37.2.
37.3.

37.4.

37.5.

37.6.

37.7.
37.8.

37.9.

37.10.

37.11.

37.12.

Zamawiajacy, dla zamowien objetych niniejsza Procedura moze zada¢ od wykonawcow
wniesienia wadium.

Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy okre$la kwote wadium w wysoko$ci nie wigkszej niz 3% wartoSci
zamoOwienia.

Jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych lub udziela zamowienia
w cze$ciach, okresla kwote wadium dla kazdej z cze$ci.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pieniadzu;

2) poreczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczedno$ciowo-
kredytowej,z tym Ze porgczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275, z 2008 r. Nr 116, poz. 730
i 732 i Nr 227 poz. 1505 oraz z 2010 r. Nr 96, poz. 620).

Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajacego.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu przetargu (postepowania), z wyjatkiem wykonawcy,
ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca
wadium niezwltocznie po zawarciu umowy Ww sprawie zamoOwienia oraz wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.

Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktory wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktoremu zwrocono
wadium, jezeli w wyniku uznania za zasadng, informacji o ktorej mowa w art. 43
Procedury, jego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi
wadium w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego.

Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane,
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37.13.

ACI

pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za
przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta
zostata wybrana:

1) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych
w ofercie;

2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie wykonawcy.

38. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

38.1.

38.2.

38.3.

38.4.

38.5.

38.6.

38.7.

38.8.

38.9.

38.10.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej ,,zabezpieczeniem”.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

1) pieniadzu;

2) poreczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczedno$ciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci.

Zabezpieczenie wnoszone w pieniadzu wykonawca wplaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zamawiajacego.

W przypadku wniesienia wadium w pieniadzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie kwoty wadium na poczet Zabezpieczenia.

Jezeli Zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca Zabezpieczenie wniesione
w pienigdzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo
ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy wykonawcy.

W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na
jednag lub kilka form, o ktorych mowa w art. 38.3. Procedury.

Zmiana formy Zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciaglosci Zabezpieczenia
1 bez zmniejszenia jego wysokosci.

Wysoko$¢ Zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej wartoSci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego
wynikajacego z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowa Iub ceny jednostkowe.

Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci od 2 % do 10 % ceny catkowitej podanej w ofercie
albo maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego
Z umowy.
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38.11.

38.12.

38.13.

38.14.

38.15.

38.16.

38.17.

ACI

Jezeli okres realizacji zamowienia jest dluzszy niz rok, Zabezpieczenie, za zgoda
Zamawiajacego, moze by¢ tworzone przez potracenia z naleznos$ci za cze¢$Ciowo wykonane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

W przypadku, o ktorym mowa w art. 38.11. Procedury, w dniu zawarcia umowy
wykonawca jest obowigzany wnie$¢ co najmniej 30 % kwoty zabezpieczenia.

Zamawiajacy wptaca kwoty potracane na rachunek bankowy w tym samym dniu, w ktorym
dokonuje zaptaty faktury.

W przypadku, o ktorym mowa w art. 38.11. Procedury, wniesienie petnej wysokosci
zabezpieczenia nie moze nastapi¢ pozniej niz do potowy okresu, na ktory zostata zawarta
umowa.

Zamawiajacy zwraca Zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdéwienia
i Uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutlu rgkojmi za wady nie moze
przekraczac 30 % wysokosci Zabezpieczenia.

Kwota, o ktorej mowa w art. 38.16. Procedury, jest zwracana nie pdzniej niz w 15 dniu po
uplywie okresu rekojmi za wady.

39. Zaliczka na poczet wykonania zamoéwienia

39.1.

39.2.

39.3.

Zamawiajacy moze udzieli¢ zaliczek na poczet wykonania zamowienia, jezeli mozliwos¢
taka zostata przewidziana w ogloszeniu o przetargu (zaméwieniu) lub w SIWZ.

Zamawiajacy moze udzieli¢ kolejnych zaliczek, pod warunkiem ze wykonawca wykaze, ze
wykonal zaméwienie w zakresie warto$ci poprzednio udzielanych zaliczek.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia zaliczki w jednej lub
kilku formach wskazanych w art. 38.3. Procedury.

40. Wybor najkorzystniejszej oferty

40.1.
40.2.
40.3.
40.4.
40.5.

40.6.

40.7.

40.8.

40.9.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Oferte sktada sig, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemne;.

Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.

Otwarcie ofert jest jawne 1 nastgpuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania,
z tym, ze dzien, w ktorym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwotg, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkow
ptatno$ci zawartych w ofertach.

Informacje, o ktérych mowa w art. 40.6. oraz art. 40.7. Procedury, przekazuje si¢
niezwlocznie wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoOw wyjasnien
dotyczacych tresci  ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy
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40.10.

40.11.

40.12.

40.13.

40.14.

40.15.

40.16.

40.17.

Zamawiajacym a wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz, z zastrzezeniem
art. 40.10. Procedury, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujace istotnych
Zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z Procedura;

2) jej tre$¢ nie odpowiada tresci SIWZ z zastrzezeniem art. 40.10. pkt 3) Procedury;

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;

4) zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia;

5) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia;

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omyiki, o ktorej mowa w art. 40.10. pkt 3) Procedury;

8) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia, zwraca si¢ do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny.

Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki,
w szczegbOlnosci oszczedno$¢ metody wykonania zamowienia, wybrane rozwigzania
techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonywania zaméwienia dostgpne dla
wykonawcy, oryginalno$¢ projektu wykonawcy oraz wptyw pomocy publicznej udzielone;j
na podstawie odrebnych przepisow.

Zamawiajacy odrzuca oferte¢ wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco
niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w SIWZ.

Kryteriami oceny ofert s3 cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamowienia, w szczegolnosci jakos¢, funkcjonalno$é, parametry techniczne, zastosowanie
najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddzialywania na $rodowisko, koszty
eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zamowienia.

Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wlasciwosci wykonawcey, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;.
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40.18.

40.19.

40.20.

40.21.

40.22.

40.23.

40.24.

ACI

Jezeli ztozono oferte, ktorej] wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory miatby
obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybiera oferte z nizsza cena.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym Kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okre$§lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe nie mogg zaoferowal cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednocze$nie zawiadamia
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg), albo imi¢ i nazwisko,
siedzib¢ albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczna punktacje;

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne;

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamoéwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 41 Procedury, po ktorego uptywie umowa
W sprawie zamowienia moze by¢ zawarta.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza
informacje o ktorych mowa w art. 40.22. pkt. 1) Procedury na stronie internetowej oraz
W miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajagcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia, chyba ze
Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadkach, o ktorych mowa w art. 40.20. Procedury, zostaly ztozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystapila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie przetargu
(postepowania) lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego,
czego nie mozna byto wczesniej przewidziec;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia.
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40.25.

40.26.

40.27.

40.28.

ACI

Zamawiajacy moze uniewazni¢ przetarg (postepowanie), jezeli $rodki pochodzace
z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajace zwrotowi §rodki z pomocy udzielonej
przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA),
ktore zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czgsci zamowienia,
nie zostalty mu przyznane, a mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania na tej podstawie
zostala przewidziana w:

1) ogtoszeniu o przetargu (zaméwieniu) lub SIWZ,

2) jezeli Zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czg$ciowych, do
uniewaznienia w czeSci przetargu (postgpowania) przepisy pkt. 1) stosuje si¢
odpowiednio.

O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamoOwienia Zamawiajacy zawiadamia
rownocze$nie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia - W przypadku uniewaznienia przetargu
(postgpowania) przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia przetargu (postgpowania) po uptywie
terminu sktadania ofert

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

W przypadku uniewaznienia przetargu (postepowania) z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, wykonawcom, ktorzy zlozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu,
przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztow uczestnictwa w postepowaniu,
w szczegolnosei kosztow przygotowania oferty.

W  przypadku uniewaznienia przetargu (postgpowania) Zamawiajagcy na wniosek
wykonawcy, ktory ubiegal sie o udzielenie zaméwienia, zawiadamia o wszczeciu
kolejnego postepowania, ktore dotyczy tego samego przedmiotu zamdéwienia lub obejmuje
ten sam przedmiot zamowienia.

41. Zawarcie umowy

41.1.

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia W terminie:

1) nie kréotszym niz 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane droga
elektroniczna badz faksem albo 15 dni jezeli zostato przestane w inny sposob

- w przypadku zamowien, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza wyrazong
w ztotych réwnowaznos¢ kwoty:

a) 200.000 euro — dla dostaw i ustug
b) 5.000.000 euro — dla robot budowlanych

2) nie Kkrotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane droga
elektroniczng badz faksem albo 10 dni jezeli zostato przestane w inny sposob

- w przypadku zamowien, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz wyrazona w zlotych
réwnowarto$¢ Kwoty:

a) 200.000 euro — dla dostaw i ustug
b) 5.000.000 euro — dla robot budowlanych
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41.2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe¢ w sprawie zamoOwienia przed uplywem terminu,
o ktorych mowa w art. 41.1. Procedury, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
w przypadku trybu przetargu ztozono tylko jedna oferte.

41.3. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamdOwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

414 Zamawiajacy niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia, przekazuje
ogloszenie o udzieleniu zamowienia UOPWE.

415 Zawarcie z dotychczasowym wykonawca dodatkowych uméw nieobjetych umowa
podstawowa, a niezbednych do jej prawidlowego wykonania, jest mozliwe dla ustug lub
robot budowlanych, jezeli tych dodatkowych ustug lub robdt budowlanych nie mozna byto
wczesniej przewidziec.

416.  Pojecie robot dodatkowych, o ktérych mowa w art. 41.5. Procedury jest pojeciem szerszym
niz zamowienia dodatkowe, o ktorych mowa w przepisach PZP, i obejmuje m.in. roboty
zamienne.

42. Dokumentowanie postepowan

42.1. W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy sporzadza
pisemny protokol postgpowania o udzielenie zamowienia, zwany dalej ,,Protokotem”,
zawierajacy €O najmniej informacje dotyczace:

1) zamawiajgcego,
2) przedmiotu zamowienia,
3) okreslenie wartosci zamowienia oraz daty i sposobu jej okreslenia,
4) informacjg o trybie udzielenia zamowienia,
5) os6b wykonujacych czynnoéci zwigzane z przygotowaniem postgpowania
o udzielenie zamoéwienia oraz osdb wykonujacych czynnos$ci w postepowaniu
o udzielnie zamowienia i ztozenia przez nie o§wiadczenia na druku F-11,
6) ogloszen i zmiany tre$ci ogloszen,
7) miejsca zamieszczenia warunkéw udziatu w przetargu (SIWZ),
8) wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,
9) miejsc i terminu sktadania ofert,
10) otwarcia ofert
11) kwoty jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia lub
czesci zamowienia,
12) zestawienie ofert,
13) oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
14) wykonawcow wykluczonych z postepowania,
15) oferty, ktore zostaty odrzucone,
16) wybor najkorzystniejszej oferty,
17) zatwierdzenie wyniku postepowania,
18) zawiadomienia o wyborze albo uniewaznieniu przetargu (postgpowania) oOraz
powodow uniewaznienia przetargu (postgpowania),
19) $érodkéw ochrony prawne;j,
20) udzielenia zamowienia,
21) zatacznikow do protokotu,
22) uwag do protokotu.

42.2. Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, informacja z zebrania z wykonawcami,
zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez Zamawiajacego
1 wykonawcow oraz umowa w sprawie zamowienia stanowig zataczniki do Protokotu.
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42.3.

42.4.
42.5.

42.6.

42.7.

42.8.

Protokot podpisuje osoba sporzadzajaca Protokot oraz Kierownik zamawiajgcego.
Zamawiajacy udostepnia Protokot lub zataczniki do Protokotu na wniosek.

Udostepnienie Protokotu lub zalacznikow moze nastapi¢ poprzez wglad w miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajacego, przeslanie kopii poczta, faksem lub droga
elektroniczng, zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku.

Bez zgody Zamawiajacego, wnioskodawca w trakcie wgladu do Protokotu Iub
zatgcznikow, w miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego, nie moze samodzielnie
kopiowaé¢ lub utrwala¢ za pomocg urzadzen lub $rodkéw technicznych stuzacych do
utrwalania obrazu tre§ci zlozonych ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udzialu
W postepowaniu.

Jezeli przestanie kopii Protokotu lub zatacznikéw zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest
z przyczyn technicznych znaczaco utrudnione, w szczegolnosci z uwagi na ilo$é zadanych
do przestania dokumentow, Zamawiajacy informuje o tym wnioskodawce i wskazuje
sposob, w jaki moga by¢ one udostepnione.

Zamawiajacy udostgpnia wnioskodawcy Protokot lub  zataczniki niezwlocznie.
W wyjatkowych przypadkach, w szczegolnosci zwigzanych z zapewnieniem sprawnego
toku prac dotyczacych badania i oceny ofert, Zamawiajacy udostepnia oferty do wgladu
lub przesyta ich kopie w terminie przez siebie wyznaczonym, nie p6zniej jednak niz w dniu
przestania informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej albo o uniewaznieniu przetargu
(postgpowania).

43. Srodki ochrony prawnej

43.1.

43.2.

43.3.

43.4.

43.5.

Wykonawca moze przed terminem zawarcia umowy poinformowa¢ Zamawiajacego
0 niezgodnej z Procedurg lub KC czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie tej Procedury lub KC.

W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajgcy powtarza czynnosé
albo dokonuje czynno$ci zaniechanej, informujgc o tym pozostatych wykonawcow.

Na czynno$ci podjete przez Zamawiajacego w tym zakresie nie przystuguja wykonawcom
dalsze $rodki ochrony prawne;.

Informacj¢ o ktorej mowa w art. 43.1. Procedury, Wykonawca moze wnies¢ do
Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania.

Termin na wniesienie informacji, o ktorej mowa w art. 43.1. Procedury uptywa z dniem
podpisania umowy.

CZESC C

Opracowana dla zaméwien objetych projektem inwestycyjnym pt.: ,,Budowa Elektrowni
Wiatrowych w miejscowos$ci Paproé”, ktorych warto$¢ przekracza kwote 2000,00 zt bez podatku od
towarow i ustug, do ktorych nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych tekst jednolity z 2010 r. (Dz. U. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm., dalej jako ,,PZP”) oraz do
ktorych przy udzieleniu zamoéwienia nie zastosowano art. 70* — 70° ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.,
Kodeks Cywilny (Dz. U. Nr 16 poz. 93 z p6zn. zm., dalej jako ,,KC”).

44. Postanowienia ogolne

44.1.

Zamawiajacy przygotowuje 1 przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia
W sposob zapewniajacy roéwne traktowanie wykonawcow, zachowanie uczciwej
konkurencji i przejrzystosci .
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44.2.
44.3.
44.4.

44.5.

44.6.
44.7.

44.8.

44.9.

44.10.

44.11.

44.12.

Postgpowanie prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.
Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze prowadzi¢ postepowanie
o0 udzielenie zamo6wienia rowniez w jednym z jezykow powszechnie uzywanym w handlu
miedzynarodowym lub jezyku kraju, w ktorym zamdwienie jest udzielane.

Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoOwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnosc¢ i obiektywizm.

Zamowienia udziela si¢ wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z Procedura.

W przypadku realizacji procesu zawierania umow na zakup towardw i ustug oraz
wykonania rob6t budowlanych finansowanych w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013 IX O$ Priorytetowa Dzialanie 9.4, nalezy stosowaé
si¢ do niniejszej Procedury i przedstawionemu opisowi dziatania.

Dodatkowo przy zawieraniu umoéw stosuje si¢ ,,Wytyczne w zakresie kwalifikowania
wydatkéow w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko”. Zgodnie
z okreslonymi w tym dokumencie wymogami, umowy nalezy zawiera¢ w formie pisemne;j
Z poszanowaniem nastgpujacych zasad:

1) jawnosci,
2) niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamowienia,

3) rownego dostepu dla podmiotow gospodarczych ze wszystkich panstw
cztonkowskich,

4) wzajemnego uznawania dyploméw, $wiadectw i innych dokumentow
potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem,

5) odpowiednich termindw,
6) przejrzystego i obiektywnego podejscia.

Do czynno$ci podejmowanych przez Zamawiajacego i wykonawcéw w postepowaniu
o0 udzielenie zamowienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
Cywilny (Dz. U. nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.).

Dla szacowania warto$ci zamowienia nalezy przyja¢ kurs euro podany w Rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministroéw z dnia 16 grudnia 2011r. w sprawie $redniego kursu ztotego
w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczenia wartosci zamdwien publicznych
(Dz. U. Nr 282, poz. 1650).

Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia, do ktorej nie ma zastosowania PZP jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
Zamawiajacego z nalezyta staranno$cig. Zamawiajacy nie moze, w celu uniknigcia
stosowania przepisow PZP, trybu przetargu zgodnie z KC lub procedury Rozeznania
Rynku, dzieli¢ zamowienia na czesci lub zanizaé jego wartosci.

W przypadku stwierdzenia faktu, iz Zamawiajacy podmiotowo zobowigzany jest do
stosowania PZP, wszelkie procedury o udzielenie zaméwien, nalezy przeprowadzi¢
W oparciu o postanowienia PZP.

45. Rozeznanie Rynku

45.1.

Dokumenty potwierdzajagce dokonywanie rozeznania rynku to w szczegolnosci:

PROCEDURA P-01/12 Wydane: 1.0 Zawiera stron: 54 Strona: 50




i

INFRASTRUKTURA
| SRODOWISKO
NARODOWA STRATEGIA SPOINCA

ACI

1

2)

UNIA EUROPEJSKA
FUNDUSZ SPOJNOSCI

skierowane do potencjalnych wykonawcow zapytania ofertowe badz wydruk
ogloszenia o zaméwieniu zamieszczonego na stronie internetowej wraz
z otrzymanymi ofertami, tj. co najmniej dwie wazne oferty. Wymog bedzie
spetniony réwniez wtedy, gdy w odpowiedzi na zamieszczone na ogélnodostepne;j
stronie internetowej ogloszenie o zamdwieniu ztozona zostanie tylko jedna wazna
oferta.

wydruki ze stron internetowych przedstawiajgcych oferty potencjalnych
wykonawcow, tj. co najmniej dwie wazne oferty.

45.2. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyja¢ w szczegolnosci forme: pisma,
wydruku listu elektronicznego, wydruku ze strony internetowej przedstawiajacej oferty lub
informacje handlowe (zawierajace dat¢ wydruku), oferty lub informacji handlowej
przestanej przez wykonawcoéw z wlasnej inicjatywy. Notatka potwierdzajaca
przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie bedzie
uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

45.3. Zamawiajacy musi posiada¢, o ile to mozliwe, dokumenty potwierdzajace rozeznanie
rynku, wskazujace, iz dana ustuga, robota lub dostawa zostala wykonana po cenie nie
wyzszej od ceny rynkowej.

45.4. Tryb ,Rozeznanie rynku” ma zastosowanie dla zaméwien:

1)

2)

3)

ktérych przedmiot umowy obejmuje zamowienia o ktorych mowa w art. 4 pkt 3 lit.
e, g, h PZP, lub ktore dotycza zamowien, o ktorych mowa w art. 4 pkt 8 PZP,

do ktérych maja zastosowanie wylaczenia, o ktorych mowa w art. 136 — 138a PZP,
z zastrzezeniem art. 44.8. Procedury,

ktorych przedmiot obejmuje zaméwienia sektorowe w rozumieniu art. 132 PZP
o wartosci nizszej od:

a) 400.000 euro — dla dostaw i ustug
b) 5.000.000 euro — dla robot budowlanych

i rownocze$nie zachodza przestanki analogiczne do przestanek, o ktorych mowa
w art. 134 ust. 6 PZP

- w przypadku, kiedy Zamawiajacy zobowiazany jest do stosowania PZP na mocy
art. 3PZP.

45.5. Tryb ,Rozeznanie rynku” ma zastosowanie dla zaméwien:

1)

2)
3)

4)

ktorych przedmiot umowy obejmuje zamowienia analogiczne do zamowien,
o ktérych mowa w art. 4 pkt 3 lit. e, g, h PZP, jak rowniez zamdwienia, ktérych
warto$¢ obejmuje zamoéwienia analogiczne do zamoéwien, o ktorych mowa w art. 4
pkt 8 PZP,

dotyczacych ustug analogicznych do ustug wymienionych w art. 5 ust. 1 PZP,

ktorych przedmiot umowy obejmuje zamowienia analogiczne do zamodwien
sektorowych, do ktorych maja zastosowania wylaczenia, o ktérych mowa w art.
136 — 138a PZP,

dla ktérych zachodzi okoliczno$¢ analogiczna do jednej z okolicznos$ci, o ktérych
mowa w art. 67 PZP, a dla zamowien analogicznych do zaméwien sektorowych
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jezeli zachodzi okoliczno$¢ analogiczna do jednej z okolicznosci, o ktorych mowa
w art. 134 ust. 6 PZP,

kiedy, Zamawiajacy zastosowat tryb przetargu o ktorym mowa w art. 70* — 70° KC,
a nastepnie uniewaznil postepowanie z powodu braku ofert, lub odrzucenia
wszystkich ofert ze wzgledu na niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamowienia,
przy zachowaniu zasady efektywnos$ci oraz pod warunkiem braku istotnych zmian
w pierwotnych warunkach zaméwienia, w szczegdlnosci w zakresie przedmiotu
zamoOwienia i sposobu jego realizacji,

ktorych przedmiot zamowienia obejmuje szkolenia grupowe (tj. szkolenia
zorganizowane w catosci na zlecenie Zamawiajacego lub w ktorych uczestniczy
wiecej niz 5 pracownikéw Zamawiajacego),

- w przypadku, kiedy Zamawiajacy nie jest zobowiazany do stosowania PZP na
mocy art. 3 PZP.

45.6. Tryb ,Rozeznanie rynku” nie ma zastosowanie dla zaméwien:

45.7.

45.8.

1)

2)

3)

udzielanych przez Zamawiajgcego w przypadku, kiedy jest podmiotowo
zobowigzany do stosowania PZP na mocy art. 3 PZP, ktorych przedmiot obejmuje
zamowienia, o ktorych mowa w art. 4 pkt 1-2a, pkt 3 lit. a-b, f, i-l, pkt 4, 5-7, 10-
12 PZP,

udzielanych przez Zamawiajacego w przypadku, kiedy nie jest podmiotowo
zobowigzany do stosowania PZP na mocy art. 3 PZP, ktorych przedmiot obejmuje
zamoéwienia analogiczne do zamowien , o ktorych mowa w art. 4 pkt 1-2a, pkt 3 lit.
a-b, f, i-l, pkt 4, 5-7, 10-12 PZP,

0 warto$ci nie przekraczajacej kwoty 2000,00 zlotych bez podatku od towarow
i ustug,

- dla tych zaméwien, Zamawiajacy zobowiazany jest do zawierania umoéw
w sposob efektywny przy zachowaniu formy pisemnej, z zastrzezeniem
postanowien art. 45.7. Procedury.

Wymog zawierania uméw w formie pisemnej nie dotyczy umow, dla ktorych ogdlnie
przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej (np. zakup
biletow). W takim przypadku Zamawiajacy jest zobowigzany uprawdopodobni¢ zawarcie
umowy, w szczegoOlno$ci poprzez przedstawienie na potwierdzenie zwarcia umowy
dowodu ksiggowego w rozumieniu przepisow o rachunkowosci. Zamawiajacy jest
zobowigzany do potwierdzenia zakresu zaméwienia. W przypadku szkolen Zamawiajacy
jest rowniez zobowigzany do zachowania programu szkolenia (dopuszczalny jest wydruk
z dokumentoéw w wersji elektronicznej).

Zamowienia o charakterze zamowien sektorowych udzielne przez:

1)
2)
3)

podmioty, bedace wykonawcami, o ktérych mowa w pkt. 1-4 art. 136 ust. 1 PZP,
podmiot powigzany, o ktérym mowa w art. 136 ust. 2 pkt. 2 PZP,

podmiot utworzony przez Zamawiajagcego w celu wspolnego wykonywania
dziatalnos$ci, o ktorym mowa w art. 136 ust. 3 PZP

- jezeli podmioty te udzielajg takich zamowien w celu realizacji zamowien
sektorowych, ktore zostaly im udzielne w oparciu o wylgczenia wynikajace z art. 136
PZP, powinny by¢ udzielne z analogicznym zastosowaniem procedur dotyczacych
udzielania zamowien sektorowych, w szczeg6lnosci zgodnie z art. 133 1 134 PZP.
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45.9.

45.10.

ACI

Zamawiajacy jest zobowigzany zawieraC umowy w sposob efektywny, zachowujac przy
tym form¢ pisemna, chyba ze odrgbne przepisy wymagajg innej formy szczegolnej.

Osoby biorace udzial w ocenie ofert, w trybie Rozeznanie Rynku zobowigzane sa do
ztozenia o$wiadczenia zgodnego z art. 17 ust. 1 PZP. Zamawiajacy wyltacza z prac przy
ocenie ofert osoby bioragce w niej udzial, je$li zajda okolicznosci analogiczne do
okreslonych w art. 17 ust. 1 PZP.

46. Przechowywanie dokumentacji postepowania, o ktorych mowa w Czesci
B i C Procedury.

46.1.

46.2.

46.3.

46.4.

46.5.

Zamawiajacy zobowiazany jest do archiwizowania na informatycznych nosnikach danych
1 przechowywania w sposob gwarantujacy nalezyte bezpieczenstwo informacji wszelkich
danych zwigzanych z realizacja Projektu, w szczegoélno$ci dokumentacji zwigzanej
z zarzadzaniem finansowym, technicznym, procedurami zawierania umow
z wykonawcami, przez okres co najmniej 3 lat od daty zamkniecia PO IiS.

Z uwzglednieniem art. 45.1. Procedury, w przypadku Projektu, w ktorym wystepuje pomoc
publiczna obowiazek, o ktorym mowa w art. 45.1. Procedury trwa 10 lat od dnia
udzielenia pomocy publicznej.

Wszystkie dokumenty dotyczace udzielenia pomocy publicznej, w szczegdlnosci wszelkie
dokumenty potwierdzajace, iz pomoc zostata przyznana zgodnie z prawem, powinny by¢
przechowywane do konca uplywu okresu przedawnienia.

Zgodnie z art. 15 rozporzadzenia Rady Wspolnot Europejskich nr 659/1999
ustanawiajacego szczegdlowe zasady stosowania art. 93 Traktatu Wspolnot Europejskich:

a) Kompetencje Komisji w zakresie windykacji pomocy podlegaja dziesiecioletniemu
okresowi przedawnienia.

b) Okres przedawnienia rozpoczyna bieg w dniu, w ktorym bezprawnie przyznano
pomoc Zamawiajacemu albo w charakterze pomocy indywidualnej albo w ramach
programu pomocowego. Jakiekolwiek dziatanie, podejmowane przez Komisj¢ lub
przez panstwo cztonkowskie, dziatajace na wniosek Komisji w odniesieniu do
pomocy przyznanej bezprawnie powoduje przerwanie okresu przedawnienia. Kazde
przerwanie powoduje, ze okres przedawnienia zaczyna biec od poczatku. Okres
przedawnienia zostaje zawieszony, dopdki decyzja Komisji jest przedmiotem
postepowania toczacego si¢ przed Trybunatem Sprawiedliwosci Unii Europejskie;.

c) Jakakolwiek pomoc, w odniesieniu do ktorej uptynat okres przedawnienia, uznaje sig
za pomoc istniejaca.

Miejsce przechowywania dokumentacji przetargowej: ISTRA Sp. z 0.0. adres: Paproé¢
111, (64-300) Nowy Tomys$l. Osoba odpowiedzialna za wiasciwe przechowywanie
dokumentacji przetargowej: Grzegorz Bartol — Prezes Zarzadu.

47. Formularze

47.1.

47.2.

W toku postgpowania o ktorym mowa w czeSci A zastosowanie beda mialy formularze
o ktorych mowa w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 pazdziernika 2010 r.
w sprawie protokotu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego (Dz. U. z 2010r.
Nr 223, poz.1458).

W toku postgpowania o ktérym mowa w czesSci B zastosowanie beda miaty nastepujace
formularze:
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ACI

F-01 Ogtloszenie o przetargu (zamdwieniu),

F-02 Ogloszenie o zmianie ogloszenie/uniewaznienie,

F-03 Protokdét postgpowania o udzielenie zaméwienia,

F-04 Zawiadomienie o wynikach przetargu,

F-05 Wniosek o wszczgcie procedury w sprawie udzielenia zamdwienia,

F-06 Wniosek o powotanie biegltego,

F-07 Wniosek komisji w sprawie zwickszenia $rodkow finansowych na realizacje
zamowienia,

F-08 Whniosek komisji ~ w sprawie: wykluczenia wykonawcy /odrzucenia oferty/
uniewaznienia przetargu (postepowania),

F-09 Whniosek komisji w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty

F-10 Plan zamdwien objetych projektem inwestycyjnym,

F-11 Oswiadczenie,

F-12 Zbiorcze zestawienie ofert,

F-13 Informacja o spetianiu przez wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu,

F-14 Lista wykonawcow wykluczonych z postepowania o udzielenie zamowienia,

F-15 Oferty odrzucone,

F-16 Informacja o wykonaniu czynnos$ci nowych lub o powtorzeniu czynnosci,

F-17 Streszczenie oceny i pordwnania zlozonych ofert.

47.3. Dla postgpowania o ktorym mowa w czes$ci C nie opracowano wzoroéw formularzy.
Z postanowieniami Procedury zapoznalem si¢ i przyjalem do realizacji:
Przewodniczacy komisji przetargowej: Piotr Jecka ..
Sekretarz komisji przetargowej: Wioletta Piosik ...

Cztonek komisji przetargowej: Agnieszka Kokot-Luczak —..........ccoooiiiiiiiiiiiiiiinn..
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